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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПУГАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                    от 28  декабря 2009 года  № 2332

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальных услуг отделом опеки и попечительства 

администрации Пугачевского муниципального района 

Саратовской области

В целях соблюдения общего порядка предоставления отделом опеки и попечительства администрации Пугачевского муниципального района муниципальных услуг, во исполнение  постановлений Правительства  Саратовской  области  от 17 июля 2007 года № 268-П «О разработке административных регламентов», главы администрации Пугачевского муниципального  района Саратовской  области   от 13 февраля  2009 года № 145 

«Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Пугачевского муниципального района», руководствуясь Уставом Пугачевского муниципального района, администрация Пугачевского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить административный  регламент  предоставления муниципаль-ных услуг отделом опеки и попечительства администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области согласно приложению.

2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района по социальным вопросам Данилина В.Н. 

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава администрации 

муниципального района                                                                 Д.А.Бондарь  


Приложение к постановлению    администрации Пугачевского

 



                              муниципального района








от 28 декабря   2009 года  № 2332

Административный регламент предоставления муниципальных

  услуг отделом опеки и попечительства администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области

I.Общие положения

1.Административный регламент предоставления  муниципальных услуг отделом опеки и попечительства администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области (далее - «Регламент») разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг, повышения эффективности деятельности отдела опеки и попечительства администрации Пугачевского муниципального района, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по опеке и попечительству.

2.Полномочия по предоставлению муниципальных услуг отделом опеки и попечительства администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области  осуществляется в соответствии со следующими нормативно- правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации; 

Гражданским  процессуальным кодексом Российской Федерации;

Семейным  кодексом Российской Федерации;


Федеральным законом   от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Законом  Саратовской области от 28 декабря 2007года  № 297-ЗСО «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в Саратовской области»;

другими  нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Саратовской области, органов местного самоуправления Пугачевского муниципального района.


3.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом опеки и попечительства администрации Пугачевского муниципального  района Саратовской области   (далее - Отдел), в лице муниципальных служащих  отдела опеки и попечительства администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области (далее- специалисты).

При предоставлении муниципальных услуг осуществляется взаимодействие с министерством образования Саратовской области, министерством социального развития Саратовской области, министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства, отделом внутренних дел по  Пугачевскому муниципальному району,  отделом ЗАГС по г.Пугачеву и Пугачевскому  району,  управлением «Роспотребнадзора» по Саратовской области в г.Пугачеве, МУЗ «Центральная районная больница Пугачевского муниципального района Саратовской области», управлением пенсионного фонда Российской Федерации в Пугачевском районе Саратовской области, Пугачевским отделением Саратовского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ», Управлением Федеральной  миграционной службы                                                                                                  по Саратовской области в г.Пугачеве, Пугачевским отделом Управления Федеральной регистрационной службы по Саратовский области,  ОГУ «Пугачевский центр помощи семье и детям «Семья»,  ГУ «Управление социальной поддержки населения Пугачевского района».

   
4.Отдел предоставляет следующие муниципальные услуги:
1).Выдача  постановлений о назначении опеки (попечительства) над несовершеннолетними детьми, снятие опеки (попечительства) над несовершеннолетними.

2).Выдача постановлений  о назначении опеки над недееспособными гражданами или ограниченно дееспособными, снятие опеки над недееспособными или ограниченно дееспособными.

3).Выдача постановлений об устройстве несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей,  в государственные учреждения.  

4).Заключение договоров  об устройстве несовершеннолетних детей, оставшихся без попечения родителей, в приемные семьи.

5).Выдача постановлений о признании права на обеспечение жилым помещением, о закреплении жилого помещения за несовершеннолетними.

6).Выдача постановлений о назначении денежных  выплат на содержание несовершеннолетних, переданных на воспитание в семью.

7).Выдача постановлений о разрешении сделок с имуществом несовершеннолетних.

8).Выдача постановлений  о разрешении перемены имени, фамилии несовершеннолетних.

9).Выдача заключений об определении места жительства и порядка общения  с несовершеннолетними детьми, в случаях раздельного проживания родителей.  

10).Прием документов для постановки на учет в министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Саратовской области, как нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору социального найма.

5.Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.

1).Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  об установлении (снятии) опеки (попечительства) является:


принятие решения об установлении (снятии)  опеки (попечительства);


принятие решения об отказе в установлении опеки (попечительства).


Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:


постановления администрации муниципального района об установлении

(снятии) опеки (попечительства);
заключения об отказе в установлении опеки (попечительства) за подписью начальника Отдела (согласно приложению №1).

2).Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  об устройстве несовершеннолетних оставшихся без попечения родителей,  в государственные учреждения  является: 

принятие решения об устройстве несовершеннолетнего оставшегося без попечения родителей,  в государственное учреждение.


Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением  следующего документа:


постановления администрации муниципального района об устройстве несовершеннолетних оставшихся без попечения родителей,  в государственные учреждения.

3).Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  об устройстве несовершеннолетних детей, оставшихся без попечения родителей, в приемные семьи является:

 
принятие решения о передаче детей в приемную семью;

 
принятие решения об отказе в передаче детей в приемную семью.


Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением  заявителем одного из следующих документов:


договора  об устройстве несовершеннолетних детей, оставшихся без попечения родителей, в приемную семью  (согласно приложению № 2);


заключения об отказе в заключение  договора о передаче детей в семью за подписью начальника Отдела (согласно приложению № 3).

4).Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  о признании права на обеспечение жилым помещением, о закреплении жилого помещения за несовершеннолетними  является:


принятие решения о признании права на обеспечение жилым помещением;


принятие решения об отказе в признании права на обеспечение жилым помещением;


принятие решения о закреплении жилого помещения за  несовершеннолетним;


принятие решения об отказе  в закреплении жилого помещения за несовершеннолетним.

           Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:


постановление администрации муниципального района о признании права на обеспечение жилым помещением;


заключения об отказе в признании права на обеспечение жилым помещением за подписью начальника Отдела (согласно приложению № 4);


постановление администрации муниципального района о закреплении жилого помещения за несовершеннолетним;


заключения об отказе в закреплении жилого помещения за несовершеннолетними за подписью начальника Отдела (согласно приложению № 5).
 
5).Конечным        результатом предоставления      муниципальной услуги  о назначении денежных  выплат на содержание несовершеннолетнего, переданного на воспитание в семью является:


принятие решения о назначении денежных  выплат на содержание несовершеннолетнего, переданного на воспитание в семью;


принятие решения об отмене выплат на содержание несовершеннолетних, переданных на воспитание в семью. 


Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением  заявителем одного из следующих документов:


постановления администрации муниципального района о назначении денежных  выплат на содержание несовершеннолетнего, переданного на воспитание в семью; 


постановления  администрации муниципального района об отмене  денежных  выплат на содержание несовершеннолетнего, переданного на воспитание в семью.

6).Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  о разрешении сделок с имуществом несовершеннолетнего является:


принятие решения  о разрешении сделок с имуществом несовершенно-летнего; 


принятие решения об отказе в разрешении сделок с имуществом несовершеннолетнего. 


Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением  заявителем одного из следующих документов:


постановления администрации муниципального района о разрешении сделок с имуществом несовершеннолетнего;

 
заключения об отказе в разрешении сделок с имуществом несовершеннолетнего за подписью начальника Отдела (согласно приложению № 6). 
7).Конечным результатом предоставления муниципальной услуги о разрешении перемены имени, фамилии несовершеннолетнего является:

принятие решения  о  разрешении перемены имени, фамилии несовершеннолетнего; 

принятие решения об отказе в  разрешении перемены имени, фамилии несовершеннолетнего.


Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением  заявителем одного из следующих документов:

постановления главы администрации муниципального района о разрешении перемены имени, фамилии несовершеннолетнего; 

заключения об отказе в  разрешении перемены имени, фамилии несовершеннолетнего за подписью начальника Отдела (согласно приложению № 7).

8).Конечным результатом предоставления муниципальной услуги о разрешении получать и расходовать денежные средства, выплачиваемые для содержания несовершеннолетнего является:

принятие решения о разрешении получать и расходовать денежные средства, выплачиваемые для содержания несовершеннолетнего. 


Процедура предоставления                                                                           муниципальной услуги завершается получением  заявителем  следующего документа:

постановления администрации муниципального района о разрешении получать и расходовать денежные средства, выплачиваемые для содержания несовершеннолетнего.

9).Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  о выдаче заключений об определении места жительства и порядка общения  с несовершеннолетними детьми, в случаях раздельного проживания родителей 

 является:

принятие решения опекунского (попечительского) Совета при администрации Пугачевского муниципального района (далее- Совета) об определении места жительства и порядка общения  с несовершеннолетними детьми, в случаях раздельного проживания родителей. 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением  заявителем следующего документа:

 
выписки из решения Совета (согласно приложению № 8).  

10).Конечным результатом  предоставления муниципальной услуги  о приеме документов для постановки на учет в министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Саратовской области, как нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору социального найма является:
принятие решения о приеме документов для постановки на учет в министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Саратовской области, как нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору социального найма;

принятие решения об отказе в приеме документов для постановки на учет в министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Саратовской области, как нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору социального найма. 


Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением  заявителем одного из следующих документов:

расписки за подписью специалиста министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Саратовской области о  постановке на учет, как нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору социального найма (согласно приложению № 9);

заключения об отказе в приеме документов для постановки на учет в министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Саратовской области, как нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору социального  найма  за   подписью  начальника  Отдела  (согласно приложению 

№ 10).


6.Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Заявителями в соответствии с настоящим  регламентом являются совершеннолетние дееспособные граждане, которые:

по состоянию здоровья могут осуществлять обязанности по воспитанию ребенка; 


не были лишены или ограничены  в  родительских правах;


не были отстранены от выполнения обязанностей опекуна (попечителя);


не являются бывшими усыновителями, если усыновление отменено по их вине; 


не имеют судимость за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан.

7.Предоставление Отделом муниципальных услуг осуществляется безвозмездно. 

П.Требования к порядку предоставления муниципальных услуг

1.Порядок информирования о порядке предоставления муниципальных услуг.


1).Информация о порядке предоставления муниципальных услуг выдается:


непосредственно в Отделе;            

с использованием средств телефонной связи;


посредством размещения  публикации в средствах массовой информации.

          2).Сведения о местонахождении и контактном телефоне Отдела: 

г.Пугачев, ул.Пушкинская, д.268, здание Управления образования  администрации Пугачевского муниципального района, кабинеты № 8, № 12, тел.(факс) 8-845-74-2-20-88.


3).Информация о процедуре предоставления  муниципальных услуг сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах.


4).На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальных  услуг  размещается следующая информация:


извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальных услуг;


текст Регламента с приложениями;


перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые  к этим документам;


образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;


месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;


основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.


5).При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


6).При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 


7).Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:


о приостановлении предоставления муниципальных услуг;


об отказе в предоставлении муниципальных услуг;


о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.График работы Отдела:

1).  Режим работы Отдела:

Понедельник         с 8.00 до 17.00     перерыв на обед с 12.00 до 13.00

Вторник                 с 8.00 до 17.00     перерыв на обед с 12.00 до 13.00

Среда

 с 8.00 до 17.00     перерыв на обед с 12.00 до 13.00

Четверг                  с 8.00 до 17.00     перерыв на обед с 12.00 до 13.00

Пятница                 с 8.00 до 17.00     перерыв на обед с 12.00 до 13.00

Суббота      
выходной день

Воскресенье 
выходной день

2).Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

Понедельник        обработка документов, формирование личных дел,

     
                        переписка, рейды  по адресам.

Вторник                 с 8.00 до 12.00

Среда

 с 14.00 до 17.00

Четверг            
обработка документов, формирование личных дел, переписка,       рейды  по адресам.

Пятница           
обработка документов, формирование личных дел,          переписка, рейды  по адресам.

Суббота                выходной день

Воскресенье 
выходной день

Консультации по телефону в течение рабочего дня.

3. Порядок консультирования:

Консультация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом устно (при личном обращении или по телефону). 

При личном обращении граждан предоставляется следующая информация:

перечень документов, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги;

требования, предъявляемые к представляемым  документам;

срок предоставления муниципальной услуги;

ход рассмотрения заявления, поданного гражданином, на предоставление муниципальной услуги;

график приема специалистами.

При консультации специалистом на личном приеме гражданам выдается памятка с перечнем необходимых для предоставления услуги документов.

Все консультации, а также предоставленные в ходе консультации документы и материалы, являются бесплатными.

4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

1) Максимальное время приема и регистрации документов специалистом не должно превышать 20 мин.

2).Сроки принятия решения  о предоставлении муниципальной услуги не должны превышать 10 рабочих дней с момента подачи заявления.

5.Перечень документов, предоставляемых заявителем.

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Отдел,  следующие документы: 

1).Для получения  постановлений о назначении опеки (попечительства) над несовершеннолетними детьми, снятие опеки (попечительства) над несовершеннолетними представляются документы в соответствии с перечнем согласно приложений № 11, № 12, № 13, № 14  к  Регламенту.

2).Для получения  постановлений  о назначении опеки над недееспособными гражданами или ограниченно дееспособными, снятие опеки над недееспособными или ограниченно дееспособными предоставляются документы в соответствии с перечнем согласно приложений  № 15, №16,№ 17 к  Регламенту.

3).Для получения  постановлений об устройстве несовершеннолетних оставшихся без попечения родителей,  в государственные учреждения предоставляются документы в соответствии с перечнем согласно приложению  № 18  к  Регламенту.

4).Для заключения  договоров  об устройстве несовершеннолетних детей, оставшихся без попечения родителей, в приемные семьи предоставляются документы в соответствии с перечнем согласно  приложений  № 19, №20, № 21 к  Регламенту.

5).Для получения  постановлений о признании права на обеспечение жилым помещением, о закреплении жилого помещения за несовершенно-летними предоставляются документы в соответствии с перечнем согласно приложению  № 22  к  Регламенту.

6).Для получения  постановлений о назначении денежных  выплат на содержание несовершеннолетних, переданных на воспитание в семью, о прекращении  денежных  выплат на содержание несовершеннолетних, переданных на воспитание в семью предоставляются документы в соответствии с перечнем согласно приложений  № 23, №24, №25, № 26, № 27  к  Регламенту.

7).Для получения  постановлений о разрешении сделок с имуществом несовершеннолетних предоставляются документы в соответствии с перечнем согласно приложению  № 28, № 29, №30  к  Регламенту.

8).Для получения  постановлений  о разрешении перемены имени, фамилии несовершеннолетних предоставляются документы в соответствии с перечнем согласно приложений  № 31, №32  к  Регламенту.

9).Для получения  постановлений о разрешении получать и расходовать денежные средства выплачиваемые для содержания несовершеннолетних предоставляются документы в соответствии с перечнем согласно приложений  № 33, № 34 к  Регламенту.

10).Для получения  заключений об определении места жительства и порядка общения  с несовершеннолетними детьми, в случаях раздельного проживания родителей предоставляются документы в соответствии с перечнем согласно приложений  № 35,№ 36  к  Регламенту.

11).Для постановки на учет министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Саратовской области, как нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору социального найма предоставляются документы в соответствии с перечнем согласно приложений  № 37, № 38,39   к  Регламенту.

Оригиналы документов возвращаются заявителю после сличения копий с оригиналами.

6. Требования  к документам,  представляемые  заявителями:

документы, представляемые заявителем,  должны быть установленного образца;

документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

заявление должно быть заполнено от руки самим заявителем.

III.Административные  процедуры

1. Последовательность выполнения административных процедур:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием документов;

2) Подготовка  проекта нормативного акта;


3) Уведомление заявителя о принятом решении.

2. Прием документов:

1).Основанием для начала процедуры по приему и регистрации заявления является личное обращение заявителя с документами, необходимыми для принятия решения о предоставлении муниципальной слуги.

2).Специалист, ответственный за подготовку нормативного акта, проверяет представленные документы на соответствие требованиям, указанным в Регламенте (максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут).

3).Если представленные документы соответствуют требованиям, указанным в Регламенте, специалист выдает заявителю бланк заявления. Заявление должно быть заполнено от руки самим заявителем (максимальный  срок выполнения действия составляет 15 минут). 

                     3.Подготовка проекта           нормативного акта:

1).Специалист, ответственный за подготовку проекта нормативного акта, обрабатывает и передает пакет документов для ознакомления начальнику Отдела (максимальный срок выполнения действия 1 час).

2).Начальник Отдела проверяет пакет документов, визирует заявление и направляет специалисту для подготовки проекта нормативного акта  (разрешения) (максимальный срок выполнения действия составляет 1 час).

3).Специалист, подготавливает и передает на согласование проект нормативного акта (разрешения) администрации муниципального района

(максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня).

4).Согласование проекта нормативного акта (максимальный срок выполнения действия составляет 4 рабочих дня).

5).Подпись руководителя (максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день).

6).Заверение гербовой печатью, регистрация, копирования, заверение  

копий, выдача копий нормативного акта (максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день).

Максимальный срок процедуры принятия решения не может превышать 10 рабочих дней с момента подачи заявления.

IV.Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги


1.Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.


2.Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего Регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Саратовской области при предоставлении специалистами муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.


3.Министерство образования Саратовской области проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами Отдела.


4.Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы) и внеплановыми. 


5. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя, кандидата в опекуны (попечители).


6.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


7.По результатам проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и  Саратовской области.


8.Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

V.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги


1.Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.


2.Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц Отдела устно или письменно в администрацию муниципального района.


3.Заявители имеют право обратиться лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).


4.При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.


Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации и Саратовской области.


5.Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.


6.В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

7.По результатам рассмотрения обращения должностным лицом администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.


8.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.


9.Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, обращение не рассматривается.


10.Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


11.Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Отдела, или специалисты, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию, в Отдел или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.


12.Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.


13.Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.


14.Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц Отдела.


15.Ответственность за нарушение настоящего Регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

        Приложение № 1 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

     Пугачевского муниципального района 

ПРОЕКТ УВЕДОМЛЕНИЯ  

об отказе в оформлении опеки ( попечительства)


Уважаемый (ая) ______________________________________________

Уведомляем Вас  об отказе в оформлении опеки (попечительстве) над 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________,     
                                                           (Ф.И.О., дата рождения)


Причина отказа _______________________________________________

__________________________________________________________________

Приложение: 1. Выписка из протокола опекунского Совета.  

2. Заключение.

Начальник отдела опеки 

и  попечительства 

администрации Пугачевского 

муниципального района                                                                          Ф.И.О.

Исполнитель: Ф.И.О.

Телефон__________

    Приложение № 2 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

     Пугачевского муниципального района 

 ПРОЕКТ договора о приемной семье № ______ 

_____________________                                                          
     «_____»_____________20__   г.

                Министерство образования Саратовской области в лице министра _____________________ именуемое в дальнейшем «Сторона 1», действующее

Ф.И.О

 на основании  _____________ с одной стороны, администрация Пугачевского муниципального района  в лице главы администрации Пугачевского  муниципального района (по месту жительства приемной семьи)______________________________ именуемая в дальнейшем «Сторона

Ф.И.О.

 2», действующая на основании Закона Саратовской области от 28.12.2007 г. №297-ЗСО «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству, в Саратовской области», Устава Пугачевского муниципального района  с другой стороны и приемный родитель (приемные родители) __________________________________именуемый в дальнейшем «Сторона 3», 




Ф.И.О.

проживающий(ие) по адресу: _________________, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

Предмет договора

1.1.Администрация Пугачевского муниципального района как уполномоченный орган в сфере опеки и попечительства передает, а приемные родители (приемный родитель) ____________________________ принимают









Ф.И.О.

(-ет) на воспитание в приемную семью ребенка(детей), далее именуемые – приемные дети:_____________________________________________________





Ф.И.О. детей (данные свидетельства о рождении (паспорт), дата 

________________________________________________________________________________

рождения, №, серия кем и когда выдано, адрес места регистрации (при наличии), состояние

________________________________________________________________________________

 здоровья, физическое и умственное развитие ребенка).

1.2.Приемные родители (приемный родитель) создают    необходимые условия для воспитания, содержания и ухода за приемным ребенком (приемными детьми) на основе взаимоуважения, организуя общий быт, досуг и взаимопомощь. 

1.3.Размер вознаграждения, причитающегося приемным родителям (приемному родителю), размер денежных средств на содержание приемного ребенка (приемных детей), а также меры социальной поддержки и льготы, предоставляемые приемной семье устанавливаются в соответствии с федеральным законодательством, Законом Саратовской области от  9 ноября 2007 года  № 248-ЗСО «О социальной поддержке и материальном обеспечении приемных семей в Саратовской области»  (с изменениями и дополнениями). 

1.4.Администрация  Пугачевского муниципального района  как уполномоченный орган в сфере опеки и попечительства оказывает приемным родителям (приемному родителю) необходимую помощь, осуществляет наблюдение за условиями жизни и воспитания приемного ребенка (приемных детей), выполнением приемными родителями (приемным родителем) обязанностей по содержанию, воспитанию и  обучению детей, за расходованием денежных средств, выделяемых на содержание приемного ребенка (приемных детей), их личных средств, а также на оказание мер социальной поддержки и оплату льгот для приемной семьи.

1.5.Министерство образования Саратовской области осуществляет финансирование приемных семей в пределах сметы расходов, утвержденной на соответствующий финансовый год. 

2. Права и обязанности приемных родителей

         2.1.Приемные родители (приемный родитель) по отношению к принятому на воспитание ребенку (детям) обладают правами и обязанностями опекуна (попечителя), являются их законными представителями, выступают в защиту прав и законных интересов приемного ребенка (приемных детей).

           2.2.Права приемных родителей (приемного родителя) не могут осуществляться в противоречии с интересами и правами приемного ребенка (детей).

2.3.Приемные родители (приемный родитель) обязаны воспитывать приемного ребенка (приемных детей), заботиться о его здоровье, нравственном и физическом развитии, создавать необходимые условия для получения образования, готовить его к самостоятельной жизни, а именно:

2.3.1.Защищать жизнь и здоровье, уважать человеческое достоинство приемного ребенка (приемных детей), соблюдать его права и интересы;

2.3.2.Обеспечивать полноценный регулярный уход за приемным ребенком (приемными детьми) в соответствии с его индивидуальными потребностями;

2.3.3.Обеспечивать прохождение приемным ребенком (приемными детьми) регулярной диспансеризации, при необходимости своевременно направлять его (их) на медицинское обследование, а также  организовывать лечение;

 
2.3.4.Помещать приемного ребенка (приемных детей) в учреждения дошкольного, начального и среднего образования, организовывать получение образования, следить за успеваемостью и посещаемостью приемного ребенка (приемных детей);


2.3.5.Не препятствовать личному общению приемного ребенка (приемных детей) с его кровными родственниками, если это не противоречит его интересам, нормальному развитию и воспитанию. В спорных случаях  порядок общения  между ребенком  (детьми) и его кровными родственниками определяется уполномоченным органом в сфере опеки и попечительства или в судебном порядке;  


2.3.6.Незамедлительно извещать уполномоченный орган в сфере опеки и попечительства о возникновении в приемной семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования приемного ребенка (приемных детей).


2.4.Приемные родители (приемный родитель) распоряжаются и управляют имуществом приемных детей в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», региональными законодательными актами.


      2.5.Приемные родители (приемный родитель) ежегодно не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным, предоставляет в уполномоченный орган в сфере опеки и попечительства по месту фактического проживания отчет в письменной форме за предыдущий год об условиях содержания, воспитания и обучения  приемного ребенка (приемных детей), расходовании денежных средств, выделяемых приемной семье, о хранении, об использовании имущества подопечного и об управлении имуществом подопечного с приложением соответствующих документов (копий товарных чеков, квитанций об уплате налогов, страховых сумм и других платежных документов), подтверждающих целевое расходование денежных средств.

          2.5.1.Отчет приемных родителей (приемного родителя) должен содержать сведения о состоянии имущества и месте его хранения, приобретении имущества взамен отчужденного, доходах, полученных от управления имуществом подопечного, и расходах, произведенных за счет имущества подопечного. В отчете также должны быть указаны даты получения сумм со счета приемного ребенка (приемных детей) и даты произведенных за счет этих сумм затрат для нужд приемных детей.

         2.5.2Отчет приемных родителей (приемного родителя) утверждается руководителем уполномоченного органа в сфере опеки и попечительства.

         2.5.3.Отчет приемных родителей (приемного родителя) хранится в личном деле приемной семьи в уполномоченном органе опеки и попечительства.

         2.6.Приемные родители (приемный родитель) несут ответственность за жизнь, здоровье, физическое, психическое и нравственное состояние и развитие приемного ребенка (приемных детей), добросовестное выполнение своих обязанностей и целевое расходование денежных средств, выделяемых приемной семье.

            2.7.Приемные родители (приемный родитель) через уполномоченный орган в сфере опеки и попечительства по месту жительства предоставляют в министерство образования Саратовской области следующие документы:


ежегодно: справку с места жительства о количестве лиц, зарегистрированных в жилом помещении, копию договора об оказании услуг телефонной связи; справку о прохождении медицинского осмотра приемными родителями (приемным родителем);


до 10 числа каждого месяца:


сведения об изменении численности приемных детей в приемной семье, достижении приемным ребенком (приемными детьми) совершеннолетия;


копии квитанций по оплате коммунальных услуг;


копии квитанций по оплате услуг телефонной связи;


иные документы, подтверждающие основания для финансирования приемной семьи.

два раза в год (с 1 марта по 15 марта и с 1 октября по 15 октября):


справки образовательного учреждения по месту обучения приемных детей, а также сведения о приемных детях, находящихся на полном государственном обеспечении в образовательных учреждениях (школах-интернатах, учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования);


медицинские справки о состоянии здоровья приемных детей, об отклонении в развитии детей или состоящих на диспансерном учете (имеющих хронические заболевания).


Для получения денежной компенсации на приобретение медикаментов для лечения и профилактики хронических заболеваний приёмных детей:


справку из медицинского учреждения о необходимости приобретения лекарственных препаратов, заверенную подписью, личной печатью врача и печатями лечебного учреждения, кассовый и товарный чеки на приобретение лекарств, рекомендованных лечащим врачом премного ребенка.

3.Права приемного ребенка (приемных детей)

3.1. Ребенок (дети) в приемной семье имеет(-ют) право:

3.1.1.На защиту жизни и здоровья, уважение человеческого достоинства со стороны приемных родителей (приемного родителя);

3.1.2.На совместное проживание с приемными родителями (приемным родителем);

3.1.3.Выражать свое мнение при решении любого вопроса, затрагивающего его интересы;

3.1.4.На защиту от злоупотреблений со стороны приемных родителей (приемного родителя). При нарушении прав и законных интересов приемного ребенка (приемных детей), при невыполнении или при ненадлежащем выполнении приемными родителями (приемным родителем) обязанностей по содержанию, воспитанию и образованию приемного ребенка (приемных детей) либо при злоупотреблении правами, ребенок вправе самостоятельно  обращаться за защитой в орган опеки и попечительства, а по достижении возраста четырнадцати лет – в судебные органы.

3. Обязанности органа опеки и попечительства 

4. в отношении приемных семей

4.1.Администрация  Пугачевского муниципального района как уполномоченный орган в сфере опеки и попечительства оказывает  приемным родителям (приемному родителю) необходимую помощь, включая психолого-педагогическую, осуществляет наблюдение за условиями жизни и воспитания приемного ребенка (приемных детей), выполнением приемными родителями (приемным родителем) обязанностей по содержанию, воспитанию, расходованием средств, выделяемых на содержание приемного ребенка (приемных детей), рассматривает споры и определяет порядок общения приемного  ребенка (приемных детей) с кровными родственниками  исходя из его интересов и с учетом интересов приемной семьи.

4.2.Администрация Пугачевского муниципального района как уполномоченный орган в сфере опеки и попечительства предоставляет в министерство образования Саратовской области документы в порядке и сроки, определенные в п.2.6. настоящего Договора.

4.3.Администрация  Пугачевского муниципального района как уполномоченный орган в сфере опеки и попечительства несет ответственность за своевременность и достоверность представляемых сведений в министерство образования области.

4.4.Администрация  Пугачевского муниципального района как уполномоченный орган в сфере опеки и попечительства обязуется способствовать созданию нормальных условий жизни и воспитания приемного ребенка (приемных детей) в приемной семье, незамедлительно оказывать приемной семье необходимую помощь, незамедлительно информировать министерство образования Саратовской области о возникновении в приемной семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования приемного ребенка (приемных детей).

5. Материальное обеспечение приемных семей

5.1.Министерство образования Саратовской области до 20 числа предыдущего месяца перечисляет денежные средства на содержание приемного ребенка (детей) в порядке и размере, установленных в ст.1, 2 Закона Саратовской области от  9 ноября 2007 года  № 248-ЗСО «О социальной поддержке и материальном обеспечении приемных семей в Саратовской области» (с изменениями и дополнениями) 

В соответствии со ст. 17, 32 Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительству» денежные средства на содержание приемного ребенка (детей) ежемесячно перечисляются на расчетный счет,  открытый в кредитной организации на имя несовершеннолетнего, указанный в данном договоре.

5.2.Министерство образования Саратовской области выплачивает вознаграждение, причитающееся приемным родителям (приемному родителю), в   соответствии  со   ст. 3   Закона   Саратовской  области от 9 ноября 2007 года  

№ 248-ЗСО  «О социальной поддержке и материальном обеспечении приёмных семей в Саратовской области» (с изменениями и дополнениями). 

5.3.Министерство образования Саратовской области обеспечивает соблюдение норм материального обеспечения и мер социальной поддержки приемной семьи, установленных ст. 4,5 Закона Саратовской области от 9ноября 2007 года № 248-ЗСО «О социальной поддержке и материальном обеспечении приёмных семей в Саратовской области» (с изменениями и дополнениями). 

5.4.Министерство образования Саратовской области ежегодно компенсирует приемной семье транспортные   расходы,   определенные  в п.3 ст.5  Закона  Саратовской  области   от  9 ноября 2007 года № 248-ЗСО «О социальной поддержке и материальном обеспечении приёмных семей в Саратовской области» (с изменениями и дополнениями), до 15 января за I полугодие текущего года (50%), до 15 июля за II полугодие текущего года (50%).

6.    Иные условия договора

6.1.Споры, возникающие между сторонами в процессе исполнения настоящего Договора, рассматриваются сторонами в течении 30 дней после их возникновения в целях выработки согласованного решения, а при не достижении соглашения решаются в установленном законом порядке.

6.2.Настоящий Договор заключен сроком на_________(до совершеннолетия приемного ребенка (приемных детей)  или указать конкретный срок действия Договора) и  вступает в силу с __________________ .

6.3.Срок действия настоящего Договора может быть продлен по взаимному согласию сторон за 20 дней до его истечения.  


В случае неявки приемных родителей (приемного родителя) до окончания срока действия настоящего Договора, считать настоящий Договор расторгнутым в одностороннем порядке с последующим письменным уведомлением приемных родителей (не позднее 5 дней с даты окончания действия настоящего Договора), и передачей приемных детей администрации муниципального района (городского округа) как уполномоченному органу в сфере опеки и попечительства для их дальнейшего жизнеустройства.

7. Основания и последствия расторжения договора

7.1. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно:

7.1.1.По инициативе приемных родителей (родителя) при наличии уважительных причин (болезни, отсутствия взаимопонимания с ребенком (детьми), изменений семейного или имущественного положения);

7.1.2.В случае смерти приемных родителей (приемного родителя), либо приемного ребенка.

7.1.3.По инициативе отдела опеки и попечительства администрации Пугачевского муниципального района в случаях возникновения в приемной семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования ребенка (детей), или в случае усыновления ребенка (детей), передаче под опеку (попечительство), ненадлежащего выполнения приемными родителями (приемным родителем) своих обязанностей по отношению к приемному ребенку (приемным детям);

7.1.3.По инициативе министерства образования Саратовской области в случае нецелевого использования денежных средств, а также в случаях, установленных действующим законодательством. 

7.1.4.По инициативе сторон в случае неисполнения условий настоящего Договора. 

8.     Иные условия

8.1. К отношениям, возникающим из договора о приемной семье, применяются положения Семейного кодекса Российской Федерации по опеке и попечительству (приемной семье) и правила гражданского законодательства о возмездном оказании услуг (гражданско-правовой договор, ст. 779 Гражданского кодекса РФ)

8.2. На приемных родителей (родителя) как лиц, работающих по договору гражданско-правового характера, не распространяются нормы трудового права (ст. 11 Трудового кодекса РФ).

8.3. Договор составлен в 3-х экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой стороны.

8.4. В случае продления настоящего Договора, а также при существенных изменениях условий настоящего Договора, указанные изменения оформляются путем заключения дополнительного соглашения, которое  является неотделимой частью настоящего Договора, подписываемого всеми  сторонами.

9.Реквизиты и подписи сторон

Глава администрации

 муниципального района 



            
__________________Ф.И.О.

__________________Подпись

М.П.

Приемные родители 

            ( приемный родитель):

_________________________ Ф.И.О.

________________________________

________________________________

адрес места жительства

_____________________________________

Данные паспорта (серия, номер, дата и 

_____________________________________

место выдачи)

Банковские реквизиты:____________

_____________________________________

Подпись ________________________

Министр образования


Саратовской области

__________________  Ф.И.О.

____________________Подпись

«____»_________________  
М.П.

Приемный ребенок ( дети):

__________________________Ф.И.О.

________________________________

________________________________

адрес места жительства

_____________________________________

Данные паспорта (свидетельства рождении) 

_____________________________________

Банковские реквизиты:____________

_____________________________________
    Приложение № 3 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

     Пугачевского муниципального района

ПРОЕКТ УВЕДОМЛЕНИЯ  

об отказе в заключении договора о приемной семье 


Уважаемый (ая) ______________________________________________

Уведомляем Вас  об отказе в заключении  договора  о приемной семье 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________,     
                                                           (Ф.И.О., дата рождения)


Причина отказа _______________________________________________

__________________________________________________________________

Приложение: 1. Выписка из протокола опекунского Совета.  

2. Заключение.

Начальник отдела опеки и 

попечительства Пугачевского

муниципального района                                                                          Ф.И.О.

Исполнитель: Ф.И.О.

Телефон__________

    Приложение № 4 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

     Пугачевского муниципального района

ПРОЕКТ УВЕДОМЛЕНИЯ  

об отказе в предоставлении гарантии на жилое помещение 


Уважаемый (ая) ______________________________________________

Уведомляем Вас  об  отказе в предоставлении гарантии на жилое помещение 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________,     
                                                           (Ф.И.О., дата рождения)


Причина отказа _______________________________________________

__________________________________________________________________

Приложение: 1. Справка из Пугачевского отделения Саратовского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ».   

Начальник отдела опеки и 

попечительства Пугачевского

муниципального района                                                                            Ф.И.О.

Исполнитель: Ф.И.О.

Телефон__________

                                                                     Приложение № 5 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

     Пугачевского муниципального района

ПРОЕКТ  УВЕДОМЛЕНИЯ  

об отказе в закреплении жилого помещения за несовершеннолетним 


Уважаемый (ая) ______________________________________________

Уведомляем Вас  об отказе в закреплении жилого помещения за несовершеннолетним 

 ________________________________________________________________ 

________________________________________________________________,     
                                                           (Ф.И.О., дата рождения)


Причина отказа _______________________________________________

__________________________________________________________________

Приложение: 1.  Справка из Пугачевского отделения Саратовского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ».   

Начальник отдела опеки и 

попечительства Пугачевского

муниципального района                                                                            Ф.И.О.

Исполнитель: Ф.И.О.

Телефон__________





                             Приложение № 6 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

     Пугачевского муниципального района

ПРОЕКТ  УВЕДОМЛЕНИЯ  

об отказе в совершении сделок с имуществом  несовершеннолетнего


Уважаемый (ая) ______________________________________________

Уведомляем Вас  об отказе в совершении сделок с имуществом  несовершеннолетнего

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________,     
                                                           (Ф.И.О., дата рождения)


Причина отказа _______________________________________________

__________________________________________________________________

Приложение: 1.  Выписка из протокола опекунского Совета.

Начальник отдела опеки и 

попечительства Пугачевского

муниципального района                                                                          Ф.И.О.

Исполнитель: Ф.И.О.

Телефон__________

                                                                     Приложение № 7 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

     Пугачевского муниципального района

ПРОЕКТ УВЕДОМЛЕНИЯ  

об отказе  в изменении фамилии ( имени) несовершеннолетнего 


Уважаемый (ая) ______________________________________________

Уведомляем Вас  об отказе в изменении фамилии ( имени) несовершеннолетнего ________________________________________________________________ 

________________________________________________________________,     
                                                           (Ф.И.О., дата рождения)


Причина отказа _______________________________________________

__________________________________________________________________

.

Начальник отдела опеки и

попечительства Пугачевского

муниципального района                                                                             Ф.И.О.

Исполнитель: Ф.И.О.

Телефон__________

                             Приложение № 8 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

     Пугачевского муниципального района

Образец  ВЫПИСКИ

из протокола заседания опекунского ( попечительского) Совета 

от «____» ______________ ___ г.  № ___


Опекунский  (попечительский) Совет при администрации Пугачевского муниципального района, рассмотрев  заявление ___________________________________________________________________






Ф.И.О.

в отношении несовершеннолетнего( ней)________________________________










Ф.И.О.

______________________________________________________ года рождения, 

проживающего по адресу: ____________________________________________

ПОСТАНОВИЛ:

  Разрешить (отказать)________________________________________________







Ф.И.О.

 общаться с ___________________________________________, ______ раза в 

Ф.И.О. несовершеннолетнего

месяц:_______________________ до ________________________, а также 



день недели, время                          день недели, время
____________ дня в каникулярное время  ______________________дней  в летние каникулы (в период каникул определить дни общения  по договору с матерью).

Секретарь: ______________________ Ф.И.О.

                  Приложение № 9 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

     Пугачевского муниципального района

                                                     ОБРАЗЕЦ РАСПИСКИ

в получении  документов уполномоченным органом в сфере жилищных отношений для принятия на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору социального найма из государственного жилищного фонда области

Выдана  Ф.И.О. (заявителя),   год  рождения

	№  п/п
	Наименование документа
	Количество

	1.
	Заявление лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	1

	2.
	Копия решения уполномоченного органа в сфере опеки и попечительства о направлении ребенка на воспитание в государственное учреждение, в приемную семью, под опеку (попечительство)
	1

	3.
	Копия свидетельства о рождении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	1

	4.
	Копия паспорта  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	1

	5.
	Копия документов, подтверждающих факт отсутствия единственного или обоих родителей
	2

	6.
	Справка о месте проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на момент представления документов
	1

	7.
	Документы соответствующего органа по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории области об отсутствии (наличии) недвижимости детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе, выданные на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у них до их изменения
	2

	8.
	Документы соответствующей организации по технической инвентаризации о правах на недвижимое имущество детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, рожденных до 1 января 1998 года, в том числе, выданные на фамилию, имя, отчество, имевшиеся у них до их изменения
	2

	9.
	Иные сведения
	1

	 
	Итого:
	12


 
Дата получения документов:      ______________________________200_ года.

Документы приняла:      Ф.И.О. специалист министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Саратовской области


Документы сдала: специалист отдела опеки и попечительства администрации Пугачевского муниципального района      Ф.И.О.

                   Приложение № 10 к административному

      регламенту предоставления

      муниципальных услуг отделом опеки

      и попечительства администрации

     





          Пугачевского муниципального района

ПРОЕКТ  УВЕДОМЛЕНИЯ  

об отказе  в принятии документов в министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Саратовский области 


Уважаемый (ая) ______________________________________________

Уведомляем Вас  об отказе в заключении  договора  о приемной семье 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________,     
                                                           (Ф.И.О., дата рождения)


Причина отказа _______________________________________________

__________________________________________________________________

Приложение: 1. Выписка из протокола опекунского совета.  

2. Заключение.

Начальник отдела опеки и

попечительства Пугачевского

муниципального района                                                                            Ф.И.О.

Исполнитель: Ф.И.О.

Телефон__________

                                                                   Приложение № 11 к административному

       регламенту предоставления

       муниципальных услуг отделом опеки

       и попечительства администрации

                                                                                Пугачевского муниципального района

Перечень документов, 

представляемых гражданами для оформления опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей

1. Ксерокопия свидетельства о рождении  ребенка.

2. Сведения о родителях несовершеннолетнего ребенка.

3. Справка о прописке ребенка.

4. Документ о праве собственности на жилье, имущество ребенка.

5. Справка о занятости ребенка.

6. Согласие ребенка на опеку (старше 10 лет).

7. Справка о здоровье ребенка.

8. Ксерокопия паспорта кандидата в опекуны.

9. Копия свидетельства о браке опекуна.

10. Справка о прописке кандидата в опекуны.

11. Справка о составе семьи кандидата в опекуны.

12. Согласие членов семьи кандидата в опекуны на опеку.

13. Справка о доходах кандидата в опекуны.

14. Заключение медицинское кандидата в опекуны.

15. Документ о праве собственности на жилье кандидата в опекуны.

16. Характеристика кандидата в опекуны бытовая и с места работы.

17. Автобиография кандидата в опекуны.

18. Справка об отсутствии судимости.

19. Акт обследования жилищно-бытовых условий семьи кандидата в опекуны.

20. Справка СЭС о соответствии жилого помещения санитарным и техническим правилам и  нормам.

21. Скоросшиватель.

22. Заявление кандидата в опекуны. 

                                                               Приложение № 12 к административному

   регламенту предоставления

   муниципальных услуг отделом опеки

   и попечительства администрации

                                                                    Пугачевского муниципального района

Образец заявления для оформления опеки над

несовершеннолетними







Главе администрации







Пугачевского муниципального района




















          ____________________________Ф.И.О.







______________________Ф.И.О. заявителя







проживающего по адресу: ______________







_____________________________________







д.тел.________________________________







р.тел. ________________________________







паспорт серии _________ №_____________







выдан (кем и когда) ____________________







______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить установление опеки (попечительства) над несовершеннолетним ребенком ________________________________________

И согласно законодательству назначить денежные средства на содержание несовершеннолетнего _________________________________________________

Число, месяц, год рождения ____________________________________________

Зарегистрированного по адресу: ________________________________________

Проживающего по адресу: _____________________________________________

Оставшегося без попечения родителей вследствие того, что:

Мать _________________________________________________________

Отец _________________________________________________________

Наличие имущества, сбережений у ребенка ________________________________________________________________

О себе сообщаю сведения, за правильность которых несу ответственность:

Число, месяц, год рождения ____________________________________________

Зарегистрирован по адресу: ____________________________________________

Проживаю по адресу: _________________________________________________

Место работы, должность, зарплата (пенсия) _____________________________

Семейное положение            ____________________________________________

Ф.И.О. супруга, его отношения к установлению опеки _____________________

____________________________________________________________________

Родственные отношения к ребенку ______________________________________

Ф.И.О., адреса близких родственников ребенка 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Родительских прав не лишался, к уголовной и административной ответственности не привлекался.

С обязанностями опекуна ознакомлен___________________________________








(подпись)                              (дата)

                            Приложение № 13к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                             Пугачевского муниципального района 

ОБРАЗЕЦ ЗАКЛЮЧЕНИЯ

отдела опеки и попечительства 

администрации Пугачевского муниципального района 

о возможности быть опекуном (попечителем)

от ___________  года

Фамилия, имя, отчество кандидата: _____________________________________

Дата рождения: ______________

Фамилия, имя, отчество супруга: _______________________________________

Дата рождения: ______________

Место жительства (регистрации):  ______________________________________

Характеристика семьи: Ф.И.О. по характеру добрая, спокойная, уравновешенная, общительная. С соседями конфликтов не имеет, зарекомендовала себя с положительной стороны. К административной и уголовной ответственности Ф.И.О. не привлекалась. Характеристики ________ с места работы и с места жительства положительные.

Образование и профессиональная деятельность:___________________________ 

Характеристика состояния здоровья: заболеваний, препятствующих быть опекуном, нет.

Материальное положение: доход кандидата _________рублей в месяц. Жилищно-бытовые условия хорошие. Проживает в квартире, комнаты светлые, сухие, санитарное состояние хорошее. В наличие вся необходимая мебель, продукты питания.

Мотивы опеки (попечительства): своих детей  Ф.И.О. имеет (не имеет), желает воспитывать малолетнего ребенка.

Пожелание опекунов по кандидатуре ребенка: девочка, возраст от____ года до____ лет, без отклонений в развитии и серьезных отклонений в здоровье.

Состоит на учете в отделе опеки и попечительства как кандидат с ___________ года.

Заключение о возможности/невозможности гражданина быть кандидатом в опекуны: считаем, что Ф.И.О.  способна по своим нравственным и личным качествам выполнять обязанности опекуна, материально-бытовые условия для проживания малолетних детей хорошие. На основании всего вышеизложенного, считаем возможным Ф.И.О. быть опекуном малолетних  детей.

Начальник отдела                                                                                       Ф.И.О.

Ф.И.О. специалиста Телефон

                 Приложение № 14 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района
ОБРАЗЕЦ ЗАКЛЮЧЕНИЯ

отдела опеки и попечительства администрации Пугачёвского муниципального района об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам усыновляемого  ребенка
Рассмотрев заявление  (усыновителей)___________________________________, 









Ф.И.О.

проживающих по адресу:_________________ и материалы дела по удочерению (усыновлению) несовершеннолетн___ ______________________________, 








Ф.И.О. усыновляемого

_________ года рождения, принимая во внимание, что

 мать удочеряемой (усыновляемого) (одинокая),____________________,

Ф.И.О.

 от ребенка отказалась, о чем имеется письменное заявление (от _______ года), сведения об отце отсутствуют (свидетельство о рождении, дата выдачи ___________ года.). 

Усыновители _______________________,состоят  с______ в законном браке. 





Ф.И.О.

Между ними  сложились хорошие отношения, в данной семье несовершеннолетняя (ний) воспитывается  в атмосфере любви и заботы. У супругов  _______________________хорошие отношения с




 Ф.И.О.

 родственниками, которым известно, что они удочеряют (усыновляют) несовершеннолет__  _________________________.Близкие и родные супругов 






Ф.И.О.

интересуются процессом удочерения (усыновления), и полностью их поддерживают. Учитывая, что _____________________ имеют постоянную 







                  Ф.И.О.               

работу и заработок, положительно характеризуются по месту работы. К уголовной и административной ответственности не привлекались. По результатам медицинского заключения они в целом имеют хорошее здоровье. Они не имеют и никогда не имели физических и психических отклонений, тяжелых болезней. 

Материально-бытовые условия в данной семье для проживания ребенка созданы, квартира отвечает требованиям, предъявляемым к жилищным условиям. Она удобна и подходит для того, чтобы удочерить ребенка. 



На основании изложенного и в соответствии со статьями 124, 125, 127, 131,134, 135, 136, 165 Семейного Кодекса РФ    Просим суд:

1. Разрешить_________________,удочерить(усыновленовить)несовершеннолетн______, __________________________года рождения, с присвоением 





Ф.И.О.

ей фамилии, имени и отчества  «___________________» и записью их родителями  удочеряемой.

2. Дату рождения оставить без изменения.

3. Место рождения оставить без изменения.

Начальник отдела                                                                                          Ф.И.О.

Ф.И.О. специалиста

Телефон

       Приложение № 15 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района

Перечень документов,

представляемых гражданами для оформления опеки 

в отношении лиц признанных судом недееспособными вследствие психического расстройства, а также лиц ограниченных судом в дееспособности  вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими веществами. 

1. Ксерокопия свидетельства о рождении и паспорта гражданина нуждающегося в опеке.

2. Справка о прописке гражданина нуждающегося в опеке с указанием жилой площади.

3. Документ о праве собственности на жилье, имущество гражданина нуждающегося в опеке.

4. Решение суда о признании гражданина недееспособным или ограничено дееспособным.

5. Справка медико-социальной экспертизы.

6. Документы о доходах гражданина нуждающегося в опеке.

7. Ксерокопия паспорта кандидата в опекуны.

8. Справка о прописке кандидата в опекуны с указанием жилой площади.

9. Справка о составе семьи кандидата в опекуны.

10. Согласие членов семьи кандидата в опекуны на опеку.

11. Справка о доходах кандидата в опекуны.

12.  Характеристика кандидата в опекуны бытовая и с места работы.

13.  Автобиография кандидата в опекуны.

14.  Медицинское заключение о возможности по состоянию здоровья осуществлять  обязанности опекуна.

15. Заявление кандидата в опекуны.

                 Приложение № 16 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района

Перечень документов,

представляемых гражданами для оформления

попечительства в форме патронажа

1. Заявление об установлении попечительства в форме патронажа.

2. Ксерокопия документа удостоверяющего личность гражданина нуждающегося в попечительстве.

3. Медицинское заключение лечебного учреждения о состоянии здоровья и нуждаемости в постороннем уходе.

4. Справка о прописке гражданина нуждающегося в попечительстве.

5. Заявление с согласием исполнять обязанности попечителя(помощника).

6. Ксерокопия документа  удостоверяющего личность кандидата.

7. Медицинское заключение о возможности по состоянию здоровья осуществлять  обязанности попечителя.

8. Характеристика кандидата в попечители бытовая и с места работы.

9. Справка о прописке кандидата в попечители.

10. Справка о составе семьи кандидата в попечители.

                 Приложение № 17 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района 

Образец заявления для оформления опеки над

недееспособными гражданами

                                                             Главе администрации







Пугачевского муниципального района







_____________________________Ф.И.О.







____________________Ф.И.О. заявителя







проживающего(ей) по адресу: ________







д.тел._____________________________ 







р.тел. _____________________________







паспорт серии __________ №_________







выдан (когда и кем) _________________







___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу разрешить установление опеки (попечительства) над гражданином(кой) ___________________________________________________________________

Число, месяц, год рождения ___________________________________________

Зарегистрированного(ой) по адресу: ____________________________________

___________________________________________________________________

Проживающего(ей) по адресу: _________________________________________

В следствии того, что гражданин признан в судебном порядке 

недееспособным(ой)

Наличие имущества, сбережений у гражданина(ки)_______________________

____________________________________________________________________

О себе сообщаю сведения, за правильность которых несу ответственность:

Число, месяц, год рождения ___________________________________________

Зарегистрирован(а) по адресу: __________________________________________

Проживаю по адресу: _________________________________________________

Место работы, должность, зарплата (пенсия) ______________________________

Семейное положение __________________________________________________

Ф.И.О. супруга(и), его отношения к установлению опеки ___________________

____________________________________________________________________

Родственные отношения к гражданину___________________________________

Состав семьи ________________________________________________________

____________________________________________________________________

Ф.И.О., адреса близких родственников гражданина(ки)____________________

____________________________________________________________________

 К уголовной ответственности не привлекался(ась)

С обязанностями опекуна ознакомлен(а)  _____________       ________________








(подпись)                              (дата)

                 Приложение № 18 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                             Пугачевского муниципального района 

Перечень документов, 

для определения детей-сирот и детей, оставшимися без попечения

родителей в государственное учреждение

1. Постановление главы администрации Пугачевского муниципального района о мерах по защите прав и интересов оставшегося без попечения родителей.

2. Ходатайство отдела опеки и попечительства о выдаче путевки в государственное учреждение на несовершеннолетнего. 

3. Свидетельство о рождении  ребенка.

4. Страховой медицинский полюс обязательного страхования.

5. Медицинская карта ( форма 26/у)

6. История развития ребенка (форма 112/у)

7. Прививочная карта (форма 63/у)

8. Свидетельство о постановке на учет в налоговом  органе по месту жительства.

9. Пенсионное свидетельство.

10. Сведения о родителях несовершеннолетнего ребенка ( свидетельство о смерти, акт об оставлении в медицинском учреждении, решение суда о лишении родительских прав, решение суда о признании безвестно отсутствующего).

11. Справка о прописке ребенка.

12. Документ о праве собственности на жилье, имущество ребенка.

13. Сведения о родственниках несовершеннолетнего.

14. Справка об имуществе несовершеннолетнего.

15. Личное дело учащегося.

16. Копия анкеты в центр усыновления.

                 Приложение № 19 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                             Пугачевского муниципального района 

Перечень документов,

предоставляемых гражданами для заключения

договора о передаче ребенка в приемную семью

1. Копии паспортов

2. Копия свидетельства о браке

3. Автобиографии

4.  Справки с места работы с указанием должности и заработной платы (копия декларации о доходах)

5. Выписка из домовой книги, свидетельство о собственности на жилье

6. Медицинское заключение о состоянии здоровья

7. Справки об отсутствии судимости из органов внутренних дел

8. Справка о постановке на учет граждан в качестве кандидатов в приемные родители

9. Справка от составе семьи

10.Справка о прописке кандидатов

11.Характеристики бытовая и с места работы

12.Медицинское заключение о здоровье ребенка

13.Акт обследования о соответствии жилого помещения   

     санитарным и техническим правилам и нормам

14.Акт обследования жилищно-бытовых условий семьи

15.Заключение отдела опеки и попечительства о возможности     

     быть приемными родителями

                 Приложение № 20 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                            Пугачевского муниципального района 

Образец заявления о создании приемной семьи

 Главе администрации Пугачевского

                                                             муниципального района                                                               




  
 _______________________Ф.И.О.

                                                             ____________________Ф.И.О. заявителя

                                                              проживающего (ей) по адресу _________ 

                                                              ___________________________________     

                                                              паспорт ____________________________

                                                              серия___________№__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас,  разрешить мне создать приемную семью, с передачей на воспитание детей, оставшихся без попечения родителей __________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                  Приложение № 21к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района

ОБРАЗЕЦ  ЗАКЛЮЧЕНИЯ

отдела опеки и попечительства 

администрации Пугачевского муниципального района 

о возможности быть кандидатами в приемные родители

Фамилия, имя, отчество кандидатов:  ____________., _____ года рождения и ____________________.,_________ года рождения     

Место жительства (регистрации): _________________ и  __________проживают 







Ф.И.О.


    Ф.И.О.

по адресу:__________________, _______________________, зарегистрированы по адресу: ______________________, _________________________.

Характеристика семьи: _____________________проживают в браке с ____ года.






Ф.И.О.

 Взаимоотношения в семье теплые, дружеские. Опыт общения с детьми имеется, по характеру супруги добрые, спокойные, уравновешенные, общительные люди. С соседями супруги конфликтов не имеют, зарекомендовали себя с положительной стороны. К административной и уголовной ответственности _______________________________ не









Ф.И.О.

 привлекались. Характеристики  _________________________положительные.








Ф.И.О.

Образование и профессиональная деятельность: _______________обучался в










Ф.И.О.

 ___________________по специальности_______________, в настоящее время ____________ __________. ___________________ закончила ________________________, в настоящее 



Ф.И.О.

время  ________________________________________.

Характеристика состояния здоровья: заболеваний, препятствующих быть кандидатами в приемные родители нет.

Материальное положение: доход кандидатов -  примерно ______ рублей в месяц. Жилищно-бытовые условия хорошие. Проживают в частном доме, комнаты светлые сухие, санитарное состояние хорошее. У детей будет своя отдельная комната, в наличие вся необходимая мебель, продукты питания.

 Мотивы создания приемной семьи: желание помочь детям, оставшимся без попечения родителей обрести полноценную семью.

Заключение о возможности/невозможности граждан быть кандидатами в усыновители: считаем, что __________________________способны по своим 








Ф.И.О.

нравственным и личным качествам выполнять обязанности приемных родителей, материально-бытовые условия для проживания несовершеннолетних детей хорошие. На основании всего вышеизложенного считаем, возможным ______________________________ быть






Ф.И.О.

 приемными родителями несовершеннолетних детей.

Начальник отдела                                                                                  Ф.И.О.

Ф.И.О.

Исполнителя

                 Приложение № 22 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

     





         Пугачевского муниципального района

Перечень документов, 

для предоставления гарантии по жилью либо

 закрепления жилого помещения за несовершеннолетним

1. Справка о прописке ребенка.

2. Документ о праве собственности на жилье, имущество ребенка.

3. Справка об имуществе несовершеннолетнего.

Приложение № 23 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

     





         Пугачевского муниципального района
Перечень документов

 для     оформления   ежемесячного, единовременного пособия

 при оформлении опеки (попечительства)

1. Копия паспорта опекуна.

2. Копия свидетельства о рождении опекаемого.

     3. Копии документов, подтверждающие статус опекаемого 

( свидетельство о смерти родителей, акт об оставлении в медицинском учреждении, решение суда о лишении родительских прав, решение суда о признании безвестно отсутствующего).

4.Постановление главы администрации Пугачевского муниципального 
 района Саратовской области «Об установлении опеки над несовершеннолетним».

      5. Копия сберегательной книжки.

                 Приложение № 24 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района
Перечень документов

необходимых   для     оформления    единовременного пособия

при передаче детей на воспитание в приемную семью

1.Копия   свидетельства   о  браке;

2. Копии    паспортов;

3.Справка  о  составе  семьи (для  подтверждения  акта  постоянного             проживания  ребенка с заявителем)

4.Копия свидетельства о рождении ребенка

5. Копия   договора о передаче детей на воспитание в приемную семью

6. Копия  сберегательной  книжки;

                 Приложение № 25 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района

Перечень документов

необходимых   для     оформления    единовременного пособия при усыновлении

1.Копия   свидетельства   о  браке;

2. Копии    паспортов;

3.Справка  о  составе  семьи (для  подтверждения  акта  постоянного  проживания  ребенка с заявителем)

4.Копия  вступившего в законную силу  решения суда об усыновлении 

( удочерении) ребенка;

5.Копия свидетельства о регистрации акта  гражданского состояния 

(свидетельство о рождении) 

6. Копия   свидетельства   об  усыновлении (удочерении);

7. Копия  сберегательной  книжки;

                 Приложение № 26 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                             Пугачевского муниципального района 

Образец заявления  для оформления ежемесячного  пособия на содержание несовершеннолетних переданных в семью

                                                             Главе администрации







Пугачевского муниципального района







_________________________Ф.И.О.







__________________Ф.И.О. заявителя







_________________________________







проживающего по адресу: __________







_________________________________







д.тел.____________________________







р.тел. ____________________________







паспорт серии __________ №________







выдан (кем и когда) ________________







__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу назначить выплату ежемесячного денежного пособия на содержание несовершеннолетнего ребенка __________________________________________

Число, месяц, год рождения ____________________________________________

Так как я являюсь его опекуном (попечителем) с  __________________________

Оставшегося без попечения родителей вследствие того, что:

Мать _______________________________________________________________

Отец _______________________________________________________________

Обязуюсь при возникновении обстоятельств влекущих за собой прекращение выплаты пособия незамедлительно (в 10 дневной срок) сообщить о них в орган опеки и попечительства.

С обязанностями опекуна ознакомлен         ____________________________








(подпись)                              (дата)

                 Приложение № 27 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района

Образец заявления  для оформления единовременного пособия на содержание несовершеннолетних переданных в семью

                                                             В министерство образование







Саратовской области







______________________________Ф.И.О.







_______________________Ф.И.О. заявителя







проживающего по адресу: _______________







______________________________________







д.тел._________________________________







р.тел. _________________________________







паспорт серии __________ №_____________







выдан (кем и когда) ____________________







______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

  Прошу перечислить мне выплату единовременного пособия при передаче на воспитание в семью ребенка ___________________________________________

число, месяц, год рождения ____________________________________________,

на расчетный счет ____________________________________________________

Так как я являюсь его опекуном (попечителем) с  __________________________

оставшегося без попечения родителей вследствие того, что:

Мать _______________________________________________________________

Отец _______________________________________________________________

                                                                                             Дата: ________________

                                                                                       Подпись: ________________

                 Приложение № 28 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района

Перечень документов необходимых для разрешения совершения

 сделки с имуществом несовершеннолетнего.

1. Копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего.

2. Копия паспортов родителей.

3. Копия документов на продаваемое жилье.

4. Документы, подтверждающие, что жилищные права ребенка не ущемлены 

( предварительный договор на приобретаемое жилье, или имеющееся)

5. Заявление родителей.

6. Согласие одного из родителей на продажу жилья.

7. Согласие  несовершеннолетнего на продажу жилья, если он старше 10 лет.

8. При переезде из одной территории в другую –ходатайство органа опеки той территории, куда семья переезжает, с просьбой разрешить продажу жилья.

                 Приложение № 29 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                             Пугачевского муниципального района

Образец заявления  для оформления разрешения совершения

 сделки с имуществом несовершеннолетнего

                                                             Главе администрации







Пугачевского муниципального района







____________________________Ф.И.О.







____________________Ф.И.О. заявитель







проживающего по адресу: ___________







___________________________________







телефон  ________________________







паспорт серии _________№___________







выдан (кем и когда) ________________







___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить совершение сделки продажи квартиры (дома), 

находящейся по адресу: ____________________________________________

общей площадью _________ кв.м. собственником ____________ доли которой является несовершеннолетний ребенок _________________________










(Ф.И.О., дата рождения)

Так как приобретаю квартиру (дом) по адресу: __________________________

__________________________________________________________________

общей площадью _____________ кв.м о чем имеется предварительный договор купли-продажи от __________________________________________ .


Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные права и интересы несовершеннолетнего ребенка не ущемляются.


Обязуюсь предоставить в орган опеки и попечительства Пугачевского района копию договора купли-продажи.

Дата: ________________

Подпись: ________________

                 Приложение № 30 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                             Пугачевского муниципального района

Образец заявления  для оформления разрешения совершения

 сделки с имуществом несовершеннолетнего







Главе администрации







Пугачевского муниципального района







__________________________Ф.И.О.







___________________Ф.И.О. заявителя







проживающего по адресу: ___________






__________________________________





телефон № _________________________







паспорт серии _________№___________







выдан (когда и кем) _________________







___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу Вас разрешить совершение сделки продажи квартиры (дома), 

находящейся по адресу: ____________________________________________

общей площадью _________ кв.м. собственником ____________ доли которой является несовершеннолетний ребенок _________________________










(Ф.И.О., дата рождения)

Так как вырученные от продажи квартиры (дома) денежные средства обязуюсь положить на счет в сберегательном банке_________________________________________________ на имя несовершеннолетнего ребенка.


Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные права и интересы несовершеннолетнего ребенка не ущемляются.


Обязуюсь предоставить в орган опеки и попечительства Пугачевского района копию сберегательной книжки.

       Дата: ______________

Подпись: ______________ 

      Приложение № 31 к административному

    регламенту предоставления

    муниципальных услуг отделом опеки

    и попечительства администрации

                                                                     Пугачевского муниципального района
Перечень документов,

представляемых гражданами для внесения изменений,

присвоения фамилии, имени несовершеннолетним.

1. Справка о составе семьи

2. Справка о прописке членов семьи

3. Ксерокопия свидетельства о рождении несовершеннолетнего

4. Ксерокопия паспортов родителей несовершеннолетнего

5. Ксерокопия свидетельства о заключении брака

6. Ксерокопия свидетельства о расторжении брака

7. Согласие супруга на смену имени, фамилии

8. Согласие несовершеннолетнего ребенка на смену имени, фамилии

9. Заявление о смене имени, фамилии несовершеннолетнего.

                 Приложение № 32 к административному

    регламенту предоставления

    муниципальных услуг отделом опеки

    и попечительства администрации

                                                           Пугачевского муниципального района 

Образец заявления  о возможности смены фамилии( имени) несовершеннолетнего

                                                             Главе администрации Пугачевского

                                                             муниципального района 

                                                             _____________________________Ф.И.О.

                                                             ____________________
Ф.И.О. заявителя

                                                              проживающего(ей) по адресу ___________ 

                                                              _____________________________________

                                                              паспорт ______________________________

                                                              серия___________№___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас,  разрешить изменить фамилию, имя несовершеннолетнего(ей)

________________________________________________________________

дата рождения ___________________________________ с фамилии, имени 

«_______________________________» на «___________________________»

на основании _____________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

      Дата: _______________

Подпись: ______________ 

                                                                   Приложение № 33 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района
Перечень документов 

для получения разрешения  на снятие 

денежных средств
1. Заявление.

2. Копия паспорта заявителя.

3. Копия свидетельства о рождении ребенка (копия паспорта недееспособного).

4. Копия сберегательной книжки, открытой на несовершеннолетнего (недееспособного), или адрес и номер почтового отделения.

5. Копии документов, подтверждающих основания назначения пенсии (копия свидетельства о смерти, копия решения суда, постановление об опеке над несовершеннолетними (недееспособными), справка об инвалидности).

6. Справка о составе семьи.

7. Файл.

                 Приложение № 34 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района 

Образец заявления  для получения разрешения

на снятие денежных средств

                                                            Главе администрации Пугачевского     





         
         муниципального района   







_________________________Ф.И.О. 






 
____________________Ф.И.О. опекуна



                                                            проживающей(его) по адресу:__________

                                                             ____________________________________

                                                             паспорт _____________________________

                                                             серия___________№___________________

                                                           заявление

Я, _____________________________________________________, прошу разрешить  получать и расходовать денежные средства  подопечного

__________________________________________________________________

                                                                  Ф.И.О., дата рождения

исключительно в интересах  подопечного







Дата: ______________

Подпись: ______________ 

                 Приложение № 35 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района
Перечень документов  предоставляемых для  рассмотрения вопроса о порядке общения с несовершеннолетними детьми в случае раздельного проживания родителей

( близких родственников)

1. Заявление.

2. Копия паспорта заявителя.

3. Копия свидетельства о рождении ребенка 

4. Копия свидетельства о браке, разводе, установлении отцовства.

5. Справка о составе семьи заявителя.

6. Справка о доходах заявителя.

7. Характеристика с места работы ( места жительства)

                 Приложение № 36 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района

Образец заявления для рассмотрения вопроса о порядке общения с несовершеннолетними детьми в случае раздельного проживания родителей

( близких родственников)

                                                      Начальнику отдела опеки и попечительства





              администрации Пугачевского муниципального

 
                                             района

                                                       _________________________Ф.И.О.  

 




    проживающей(его) по адресу:__________

                                                       ___________________________________






    паспорт _____________________________

                                                       серия___________№__________________






     телефон________________________

Заявление

Прошу Вас рассмотреть вопрос о возможности встречаться с моим ребенком_________________________________________________________,

_______________ года рождения,  так как, бывший супруг( а)

_________________________________________________________________

препятствует моему общению с ним (ей).

В настоящее время мой ребенок проживает по адресу:____________

_________________________________________________________________

 Дата: ______________

Подпись: ______________ 

                 Приложение № 37 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района

Перечень документов для постановки на учет в министерство 

строительства и жилищно-коммунального хозяйства Саратовской области

1.Ходатайство администрации муниципального района области являющегося органом опеки и попечительства  (приложение 1), или заявление законных представителей детей-сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей (приложение 2), или заявления  лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (приложение 3). В учетном деле должен быть один из перечисленных документов;

2.Копия решения органа местного самоуправления о направлении ребенка на воспитание в государственное учреждение, в  приемную семью, под опеку (постановление или распоряжение главы администрации муниципального района о направлении несовершеннолетнего в госучреждение, устройство под опеку (попечительство), договор о передаче ребенка на воспитание в приемную семью.)

3.Копию свидетельства о рождении ребенка; 

4.Копию паспорта ( все страницы.

5.Копии документов, подтверждающих факт отсутствия единственного или обоих родителей (свидетельство о смерти, решение суда о лишении родительских прав, или признание безвестно отсутствующим, или недееспособным, справка из ЗАГС, подтверждающая, что сведения об отце внесены со слов матери).

6.Справку о месте проживания на момент предоставления документов;

7.Оригинал документа  органа по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории области (регпалата) об отсутствии (наличии) недвижимости у детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа (срок действия справки – 60 дней);

8.Оригинал документа  организации по технической инвентаризации (БТИ) о  правах на недвижимое имущество  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа (срок действия справки – 60 дней);

9.Иные сведения, подтверждающие обстоятельства нуждаемости лиц из числа детей- сирот в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма:

справку с места регистрации (с обязательным указанием общей площади жилого помещения, квартиросъемщика, количество зарегистрированных лиц;

справку с места учебы, с указанием номера приказа о зачислении на полное гособеспечение, срока обучения (год окончания), места проживания (общежитие);

документ по защите жилищных прав лиц, не имевших закрепленного жилого помещения: постановление (или распоряжение, или гарантийное письмо) главы администрации о постановке несовершеннолетнего на очередь, о гарантии

предоставления жилого помещения, о признании права  на обеспечение жилым помещением и т.п.

 Приложение № 38 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района

Образец заявления для подачи документов на 

постановки на учет по жилью







Министру строительства и  жилищно- 







коммунального хозяйства 







Саратовской области







__________________________Ф.И.О.







__________________Ф.И.О. заявителя







проживающего (ей) по

                                                          
адресу:____________________________

  





паспорт ___________________________

                                                             серия___________№________________






 
телефон____________________                                                                                                           






Прошу  принять на учет в качестве нуждающегося  в  жилом помещении по договору социального найма из государственного жилищного фонда области 

в соответствии с ____________________________________________________________
 (причина в соответствии со ст. 3 Закона Саратовской области «Об обеспечении дополнительных гарантий прав на имущество и жилое помещение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Саратовской области») 


Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального  найма или превысит или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадает, уполномоченный орган в сфере опеки попечительства обязуется проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений до достижения лицом, в отношении которого подано ходатайство, возраста 18 лет.


К заявлению прилагаю документы:

1.___________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________
3.___________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________
5.___________________________________________________________________
« ______» __________________ 20 ___ г. _____________       подпись                                     
  Приложение № 39 к административному

     регламенту предоставления

     муниципальных услуг отделом опеки

     и попечительства администрации

                                                                      Пугачевского муниципального района

Образец  ходатайства для постановки на учет в министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства  Саратовской области

  
                                                   Министру строительства и 

                                                              жилищно - коммунального хозяйства

                                                              Саратовской области






    
  _____________________ Ф.И.О.

ХОДАТАЙСТВО


Администрация Пугачевского муниципального района просит принять на учет в качестве нуждающейся в жилом помещении по договору социального найма из государственного жилищного фонда области 

 ___________________,__________года рождения, являющийся (аяся)

_______________________________________________________имеющий (ая) статус «____________________», в соответствии   с отсутствием жилья.


Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального  найма или превысит её и при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадает, уполномоченный орган в сфере опеки попечительства обязуется проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений до достижения лицом, в отношении которого подано ходатайство, возраста 18 лет. 

К ходатайству прилагаются документы:

1.__________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________

4.__________________________________________________________________

5.__________________________________________________________________

6___________________________________________________________________

Глава администрации 

Пугачевского муниципального района                                                  Ф.И.О.
Верно:


Управляющий делами 


администрации района                                                       Н.В.Бабухин





Верно:


Управляющий делами 


администрации района                                                       Н.В.Бабухин
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