Приложение к постановлению главы
администрации Пугачевского

муниципального района

от 14 декабря 2007 года №426

ПОЛОЖЕНИЕ
о службе по предоставлению субсидий администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области

     Настоящее положение определяет основные функции, права и обязанности службы по предоставлению субсидий администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области.

     Положение разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», законом Саратовской области от 2 августа 2007 года № 157-ЗСО «О некоторых вопросах муниципальной службы в Саратовской области»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     1.1. Служба по предоставлению субсидий администрации Пугачевского муниципального района (далее «Служба») в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации и субъектов Российской Федерации, а также иными нормативно-правовыми актами государственной власти, местного самоуправления и настоящим Положением.
     1.2. Состав Службы определяется Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Саратовской области.

     1.3. При осуществлении своих функций Служба взаимодействует с другими подразделениями администрации Пугачевского  муниципального района (далее «Администрация»), соответствующими организациями, работающими на территории Пугачевского района, так и за ее пределами.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ СЛУЖБЫ
     2.1. Основными задачами Службы являются:

             привлечение граждан для оформления субсидий;

             предоставление гражданам субсидий или отказ в ее предоставлении.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ СЛУЖБЫ
     3.1.  Основными функциями Службы являются:

      
прием заявлений граждан о предоставлении субсидий с приложением необходимых документов;

              консультирование граждан по вопросам предоставления субсидий;

             определение  полноты и достоверности представленных гражданами документов;
     
расчет размера субсидий;

             формирование в отношении каждого заявителя дела, включающего документы, необходимые для принятия решения;

             организация перечисления субсидии гражданину (заявителю, получателю субсидии) на его банковский счет или доставку иным способом;


организация возврата необоснованно полученных гражданами средств субсидий;


перерасчет размеров субсидий.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ
4.1. Специалисты Службы в пределах своей компетенции имеют право:

устанавливать права граждан и совместно с ними проживающих членов их семей на субсидию в соответствии с условиями предоставления субсидий;


проверять подлинность представленных сведений и документы, полноту и достоверность содержащихся в них сведений;

              контролировать своевременность и полноту оплаты жилого помещения и/ или коммунальных услуг;


заверять представленные копии документов после сверки их с оригиналом или делать выписки из документов;

              принимать и реализовывать решения о приостановлении и/или прекращении предоставления субсидий;


выяснять причины несвоевременной и/или  неполной оплаты гражданином (заявителем) жилого помещения и коммунальных услуг;

              делать запросы в организации, предоставляющие жилищно-коммунальные услуги;

              требовать документы необходимые для оформления субсидий.

4.2. Специалисты службы обязаны:

определять состав семьи получателя субсидии;
              учитывать доходы, рассчитывать совокупные доходы семьи и одиноко проживающих граждан, среднедушевые доходы семьи;

рассчитывать прожиточный минимум семьи;


определять расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, приходящихся на граждан;


делать перерасчет размеров субсидий при изменении региональных и/или местных стандартов, значений действующих в субъекте Российской  Федерации прожиточных минимумов социально-демографических групп, а также условий и порядка предоставления субсидий,  установленных Жилищным кодексом и Правилами;


делать перерасчет размеров субсидий при возникновении в семьях заявителей документально подтвержденных обстоятельств, влияющих на условия предоставления субсидий и размер субсидий;


сравнивать размеры предоставленной субсидии с фактическими платежами семьи за жилое помещение и коммунальные услуги и уменьшать субсидии до фактических платежей в случае превышения субсидии над платежами.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
     5.1. Специалисты Службы несут ответственность в соответствии с действующим федеральным законодательством и законодательством Саратовской области.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ, СВЯЗИ

     6.1. Служба взаимодействует:


со всеми структурными подразделениями администрации Пугачевского муниципального района;


с управлением социальной защиты населения Пугачевского района министерства здравоохранения и социальной поддержки населения Саратовской области;

              с управлением Пенсионного фонда Российской Федерации в Пугачевском районе;


с межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы № 6 по саратовской области;


с Пугачевским отделением СБ № 3973 Саратовского банка и его филиалами;


с организациями и предприятиями, предоставляющими жилищно-коммунальные услуги;


с муниципальными образованиями Пугачевского района;


с другими организациями и предприятиями Пугачевского района.
