
  от 8 апреля 2019 года № 361
Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального

контроля в области торговой деятельности на территории

Пугачевского муниципального района»
В соответствии с федеральными законами от 26 декабря 2008 года          № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предприни-мателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муници-пального контроля», от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государ-ственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Уставом Пугачевского муниципального района администрация Пугачевского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности» согласно приложению.
2.Признать утратившими силу постановления администрации Пугачев-ского муниципального района Саратовской области:

от 8 сентября 2014 года № 959 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению муници-пального контроля в области торговой деятельности на территории Пугачев-ского муниципального района»;

от 7 апреля 2016 года № 243 «О внесении изменений в постановление администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 8 сентября 2014 года № 959»;

от 10 ноября 2016 года № 826 «О внесении изменений в постановление администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 8 сентября 2014 года № 959»;

от 28 апреля 2017 года № 391 «О внесении изменений в постановление администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 8 сентября 2014 года № 959»;

от 3 апреля 2018 года № 272 «О внесении изменений в постановление администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 8 сентября 2014 года № 959».
3.Опубликовать настоящее постановление, разместив на официальном сайте администрации Пугачевского муниципального района в информационно-коммуникационной сети Интернет и в газете «Деловой вестник Пугачевского муниципального района».
4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Пугачевского
муниципального района






М.В.Садчиков

Приложение к постановлению

администрации Пугачевского

муниципального района

от 8 апреля 2019 года № 361
Административный регламент
исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности

на территории Пугачевского муниципального района
I.Общие положения
Наименование функции

1.1.Административный регламент администрации Пугачевского муници-пального района исполнения муниципальной функции «Осуществление муни-ципального контроля в области торговой деятельности на территории Пугачев-ского муниципального района» (далее – муниципальная функция).

Административный регламент администрации Пугачевского муници-пального района по исполнению муниципальной функции (далее – админист-ративный регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процедур и административных действий при осуществ-лении муниципального контроля в области торговой деятельности.
Наименование органа муниципального контроля
1.2.Органом муниципального контроля, уполномоченным исполнять муни-ципальную функцию, является администрация Пугачевского муниципального района (далее – орган муниципального контроля).

Административные процедуры муниципальной функции исполняются должностными лицами отдела экономического развития, промышленности и торговли (далее - отдел).

В процессе исполнения муниципальной функции орган муниципального контроля взаимодействует с министерством экономического развития Сара-товской области, филиалом Федерального Государственного учреждения здра-воохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Саратовской области Пуга-чёвском районе», межмуниципальным отделом управления внутренних дел России «Пугачевский», органами прокуратуры и иными организациями.

Нормативные правовые акты, регулирующие

осуществление муниципального контроля
1.3.Нормативно-правовые акты, регулирующие исполнение муници-пальной функции:

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2003, № 40, ст. 3822);

Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Собрание законодательства РФ», 29 декабря 2008 года, № 52 (ч. 1), ст. 6249);

Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Феде-рации» («Собрание законодательства РФ», 4 января 2010 года, № 1, ст. 2); 

Федеральный закон от 25 декабря 2018 года № 480-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О защите прав юридических лиц и индиви-дуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и статьи 35 Федерального закона «О водоснабжении и водоотведении»;  
постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня        2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государст-венного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» («Собрание законодательства РФ», 12 июля 2010 года,      № 28, ст. 3706.);

постановление Правительства Российской Федерации от 26 ноября     2015 года № 1268 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения заявления об исключении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения плановых проверок и о внесении изменений в постановление правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489;
постановление Правительства Российской Федерации от 10 февраля    2017 года № 166 «Об утверждении Правил составления и направления предос-тережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения»;

постановление Правительства Российской Федерации от 13 февраля   2017 года № 177 «Об утверждении общих требований к разработке и утверж-дению проверочных листов (список контрольных вопросов)»;

приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета» № 85, 14 мая 2009 года);

постановлением администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 26 февраля 2018 года № 144 «Об утверждении прове-рочных листов (контрольных вопросов) при проведении плановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей».
настоящий административный регламент.

Предмет муниципального контроля
1.4.Предметом муниципального контроля является соблюдение юриди-ческими лицами, их руководителями и иными должностными лицами, индиви-дуальными предпринимателями, их уполномоченными представителями (далее – субъект проверки) в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами в области торговой деятельности.
1.5.Проверка граждан, юридических лиц и индивидуальных предприни-мателей проводится на основании правового акта главы Пугачевского муници-пального района.

В правовом акте о проведении проверки указываются:

1) наименование органа муниципального контроля, а также вид (виды) муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или долж-ностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индиви-дуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индиви-дуальными предпринимателями;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки;
1.5.1.Подлежащие проверке обязательные требования и требования, уста-новленные муниципальными правовыми актами, в том числе реквизиты про-верочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении пла-новой проверки должен быть использован проверочный лист (список конт-рольных вопросов);

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению муници-пального контроля;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки;

10) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой правового акта руководителя, заместителя руководителя органа муниципального конт-роля.
Права и обязанности должностных лиц

при осуществлении муниципального контроля
1.6.При осуществлении муниципального контроля должностные лица имеют право:

беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии правового акта главы Пугачевского муниципального района о назначении про-верки входить в здания и другие служебные помещения субъекта проверки;

пользоваться собственными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, дискетами и иными электронными носителями информации, калькуляторами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе сотовой связи) (далее – орга-низационно-технические средства), вносить в помещения субъекта проверки (его филиала) и выносить из них организационно-технические средства, при-надлежащие органу муниципального контроля;

запрашивать и получать от руководителя и работников субъекта проверки все необходимые для достижения целей проверки документы (информацию) за проверяемый период, а также требовать письменные или устные пояснения от руководителя и работников субъекта проверки по вопросам, возникающим в ходе проведения проверки;

осуществлять копирование документов и выносить подготовленные копии за пределы места нахождения и (или) ведения деятельности субъекта проверки для приобщения к материалам проверки;

запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от субъектов проверки информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

а) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

б) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных пред-принимателей (для индивидуальных предпринимателей);

в) сведения о среднесписочной численности работников за предыдущий календарный год;

г) сведения из Единого государственного реестра налогоплательщиков;

д) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего пред-принимательства;

е) сведения о регистрации по месту пребывания гражданина Российской Федерации;
ж) сведения о регистрации иностранного гражданина или лица, без граж-данства по месту жительства;

выдавать субъектам проверки предписания об устранении выявленных нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами;
обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препят-ствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении требований, установленных муниципальными правовыми актами;
направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с наруше-ниями требований, установленных муниципальными правовыми актами, для решения вопросов о принятии административных мер, возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;
обжаловать действия (бездействие) лиц, повлекшие за собой нарушение прав, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей.
1.7.Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

проводить проверку на основании правового акта руководителя, замес-тителя руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в соот-ветствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии правового акта руководителя, заместителя руководителя органа муници-пального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федераль-ного закона, копии документа о согласовании проведения проверки;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполно-моченному представителю юридического лица, индивидуальному предприни-мателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномо-ченному представителю юридического лица, индивидуальному предприни-мателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при прове-дении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потен-циальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юриди-ческими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установ-ленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федераль-ным законом;

не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законо-дательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его нали-чии), в соответствии с которым проводится проверка;
осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
1.8.При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установ-ленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не отно-сятся к полномочиям, органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица:
1.1) проверять выполнение требований, установленных нормативными правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР и не соответствующих законодательству Российской Федерации;

1.2) проверять выполнение обязательных требований и требований, уста-новленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

2) проводить плановые проверки в отношении юридических лиц, инди-видуальных предпринимателей, отнесенных в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» к субъектам малого предпринимательства, сведения о которых включены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства в период времени, на который установлен запрет действующим законодательством;
3) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального пред-принимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 настоящего Федерального закона, а также проверки соблюдения требований земельного законодательства в случаях надлежащего уведомления собственников земельных участков, землепользователей, земле-владельцев и арендаторов земельных участков;

4) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

5) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окру-жающей среды и объектов производственной среды для проведения их иссле-дований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превы-шающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

6) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных зако-нодательством Российской Федерации;

7) превышать установленные сроки проведения проверки;

8) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предприни-мателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю;

9) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении органов муниципального контроля, либо подведомственных органам муниципального контроля организаций, вклю-ченных в определенный Правительством Российской Федерации перечень;
10) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов, информации до даты начала проведения проверки. Орган муниципального контроля после принятия правового акта о проведении проверки вправе запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Права и обязанности лиц, в отношении которых

осуществляются мероприятия по муниципальному контролю 
1.9.В ходе исполнения муниципальной функции субъекты проверки имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяс-нения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации;
знакомиться с документами и (или) информацией, полученными орга-нами муниципального контроля в рамках межведомственного информа-ционного взаимодействия;
представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципаль-ного контроля по собственной инициативе;
знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муници-пального контроля, повлекшие за собой нарушение прав субъекта проверки при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соот-ветствии с законодательством Российской Федерации;

на возмещение вреда, причиненного при осуществлении муниципального контроля вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муни-ципального контроля, признанных в установленном законодательством Россий-ской Федерации порядке, неправомерными.
В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в документах, представленных субъектом, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имею-щихся у органа муниципального контроля документах, и (или) полученным органом муниципального контроля в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется субъекту проверки, с требованием представить в течение десяти рабочих дней пояснения в письменной форме. Проверяемый субъект, представляющий в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в пред-ставленных документах, либо относительно несоответствия указанных в настоящей части сведений вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов в орган муниципального контроля.
1.10.При проведении проверок субъект проверки обязан:

обеспечить присутствие руководителя или уполномоченных представи-телей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выпол-нению требований, установленных муниципальными правовыми актами;
не препятствовать и не уклоняться от проведения проверок органа муни-ципального контроля;
при проведении документарной проверки в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса органа муниципального контроля, направленного в процессе проведения документарной проверки, направлять в орган муниципального контроля указанные в запросе документы;
при проведении выездной проверки руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель субъекта, обязаны представить должностным лицам отдела, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало про-ведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц отдела и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, используемую при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическим лицом техническим средствам;
исполнять в указанный срок предписания органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений требований.

Описание результата исполнения муниципального контроля
1.11.Результатами исполнения муниципальной функции являются выяв-ление, предупреждение и пресечение нарушений законодательства в области торговой деятельности, либо установление факта отсутствия нарушения.

Результатами проверок, мероприятий по контролю являются:
а) результатом исполнения муниципального контроля в области торговой деятельности, предусмотренной настоящим административным регламентом, является акт проверки органа муниципального контроля субъекта проверки в области торговой деятельности (далее – акт проверки), составляемый по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Феде-рального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпри-нимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муници-пального контроля». При этом акт проверки должен содержать сведения, пре-дусмотренные частью 2 статьи 16 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпри-нимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муни-ципального контроля»;

б) при выявлении в ходе проверки нарушений субъектом проверки, результатом муниципального контроля в области торговой деятельности также является:

выдача лицу, в отношении которого осуществлялась проверка, обяза-тельного для выполнения предписания об устранении выявленных нарушений, с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физичес-ких и юридических лиц, муниципальному имуществу, предупреждению возник-новения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами; 

принятие мер по контролю устранения выявленных нарушений, их пре-дупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здо-ровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также принятие мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности; 

незамедлительное принятие мер по недопущению вреда или прекра-щению его причинения и доведения до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информации о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения в случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность лиц представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
направление информации о выявленных нарушениях в уполномоченные органы государственной власти для рассмотрения и принятия мер в целях устранения нарушений в пределах компетенции указанных органов.
Исчерпывающий перечень документов и (или) информации,

необходимых для осуществления муниципального контроля 

и достижения цели и задач проверки

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации,

истребуемых в ходе проверки лично у проверяемого юридического

лица, индивидуального предпринимателя

1.12.В ходе проведения проверки истребуются следующие документы и информация:
сведения, содержащиеся в документах юридического лица, устанавли-вающие организационно-правовую форму, права и обязанности, предусмот-ренные законодательством Российской Федерации, и документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими сле-дующих требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере организации и осуществления деятельности по продаже товаров (выпол-нению работ, оказанию услуг) на розничных рынках:

в сфере размещения нестационарных торговых объектов подлежит про-верке соблюдение при осуществлении деятельности юридическим лицом, инди-видуальным предпринимателем обязательных требований о месторасполо-жении нестационарного торгового объекта, в соответствии с утвержденной в установленном порядке схемой размещения нестационарных торговых объек-тов и выданным разрешением;

в сфере ярмарочной торговли подлежит проверке соблюдение обяза-тельных требований и требований, установленных муниципальными право-выми актами в соответствии со сведениями содержащихся в разрешении на право организации ярмарки; 

журнал учета проверок;

иные документы, относящиеся к предмету муниципального контроля.

В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предприни-мателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выдан-ного органом муниципального контроля предписания.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации,

запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от подведомственных органам местного самоуправления организаций,

в соответствии с Перечнем

1.13.В ходе проведения проверки в рамках межведомственного информа-ционного взаимодействия запрашиваются следующие документы и (или) информация:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости;

сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предприни-мательства;

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
сведения Единого государственного реестра индивидуальных предприни-мателей.

II.Стандарт исполнения муниципальной функции
Порядок информирования об исполнении функции

2.1.Информация об исполнении муниципальной функции предостав-ляется специалистами отдела, а также размещается на информационных стен-дах, официальном сайте органа муниципального контроля в информационно-коммуникационной сети Интернет http://pugachev-adm.ru/, в федеральной госу-дарственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/), в государст-венной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)».

Орган муниципального контроля расположен по адресу: 413720, Саратов-ская область, г.Пугачев, ул.Пушкинская, д.280.

2.2.Информирование по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами отдела органа муниципального контроля, рас-положенного по адресу: 413720, Саратовская область, г.Пугачев, ул.Топор-ковская, д.17, кабинет № 22.
Телефон для справок и факса 8(84574) 2-28-15.

Специалисты отдела осуществляют прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

понедельник - пятница с 8.00 до 17.00;
перерыв с 12.00 до 13.00;
суббота, воскресенье - выходные дни.
2.3.В форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган муниципального контроля или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган муници-пального контроля или должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган муниципального контроля или должностному лицу обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затра-гивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопреде-ленного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмот-рения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте органа муниципального контроля в информационно-коммуникационной сети Интернет.
В соответствии с пунктом 3 статьи 11.1 Федерального закона «Об инфор-мации, информационных технологиях и о защите информации» требования к осуществлению взаимодействия в электронной форме заявителей с минис-терством и порядок такого взаимодействия устанавливаются Правительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом «Об электрон-ной подписи».

Справочная информация, к которой относятся место нахождения и гра-фики работы органа муниципального контроля и его структурных подразде-лений, справочные телефоны отдела и организаций, участвующих в осуществ-лении муниципального контроля, в том числе номер телефона-автоинфор-матора, адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа муниципального контроля в сети Интернет, размещена на официальном сайте органа муниципального контроля в информационно-коммуникационной сети Интернет (http://pugachev-adm.ru/), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/), в государствен-ной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)».

Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия

по контролю
2.4.Плата с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей за про-ведение мероприятий по контролю не взимается.
Срок осуществления муниципального контроля 
2.5.Срок исполнения функции не может превышать тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.
2.6.В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 26 декабря      2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» срок проведения документарных, выездных прове-рок не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 
В случае необходимости при проведении проверки таких организаций получения документов и (или) информации в рамках межведомственного ин-формационного взаимодействия проведение проверки может быть приоста-новлено главой Пугачевского муниципального района на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается. 

На период действия срока приостановления проведения проверки при-останавливаются, связанные с указанной проверкой, действия отдела на терри-тории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц министерства, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)

в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности включает в себя следующие административные процедуры:

составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

прием и регистрация обращений и заявлений;

подготовка решения о проведении проверки;

проведение документарной проверки;

проведение выездной проверки;

оформление результатов проверки.

Блок-схема осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.1.1.Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых и утверждаемых органом муниципального контроля ежегодных планов в соответ-ствии с его полномочиями.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, уполномоченное должностное лицо органа муниципального контроля направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры. Органы прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшест-вующего году проведения плановых проверок, вносят предложения главе Пуга-чевского муниципального района об устранении выявленных замечаний и о проведении при возможности в отношении отдельных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей совместных плановых проверок.

Орган муниципального контроля рассматривает предложения органов про-куратуры и по итогам рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.
Утвержденный главой Пугачевского муниципального района ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте органа муници-пального контроля в сети Интернет либо иным доступным способом.
3.2.Составление ежегодного плана проведения плановых проверок.

  3.2.1.Организация и проведение проверок осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и настоящим административным регламентом. 

Основанием для составления ежегодного плана проведения плановых про-верок, является наступление срока подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок (далее - план).
Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года, на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответ-ствии с их полномочиями ежегодных планов.
В план могут быть включены юридические лица, индивидуальные пред-приниматели, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня:
государственной регистрации юридического лица, индивидуального пред-принимателя;
окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предприни-мателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки:
а) положением о виде муниципального контроля может быть предус-мотрена обязанность использования при проведении плановой проверки долж-ностным лицом органа муниципального контроля проверочных листов (списков контрольных вопросов);
б) обязанность использования проверочных листов (списков контрольных вопросов) может быть предусмотрена при проведении плановых проверок всех или отдельных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, обус-ловлена типом (отдельными характеристиками) используемых ими производст-венных объектов, а в случае осуществления видов муниципального контроля, определяемых в соответствии с частями 1 и 2 статьи 8.1 Федерального закона, также отнесением деятельности юридического лица, индивидуального предпри-нимателя и (или) используемых ими производственных объектов к опреде-ленной категории риска, определенному классу (категории) опасности;

в) проверочные листы (списки контрольных вопросов) разрабатываются и утверждаются органом муниципального контроля в соответствии с общими требованиями, определяемыми Правительством Российской Федерации, и включают в себя перечни вопросов, ответы на которые однозначно свиде-тельствуют о соблюдении или несоблюдении юридическим лицом, индиви-дуальным предпринимателем обязательных требований, составляющих пред-мет проверки. В соответствии с положением о виде муниципального контроля перечень может содержать вопросы, затрагивающие все предъявляемые к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю обязательные требо-вания, либо ограничить предмет плановой проверки только частью обяза-тельных требований, соблюдение которых является наиболее значимым с точки зрения недопущения возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам куль-турного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.;
г) при проведении совместных плановых проверок могут применяться сводные проверочные листы (списки контрольных вопросов), разрабатываемые и утверждаемые органами муниципального контроля;
д) при проведении проверки с использованием проверочного листа (списка контрольных вопросов) заполненный по результатам проведения проверки проверочный лист (список контрольных вопросов) прикладывается к акту проверки.
О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии правового акта руководителя, заместителя руководителя органа муни-ципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почто-вым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством элект-ронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответ-ственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государ-ственном реестре индивидуальных предпринимателей, либо ранее был пред-ставлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом.

3.2.2.Специалист отдела составляет проект плана по типовой форме, в который могут быть включены юридические лица, индивидуальные предприни-матели, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпри-нимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представ-ленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответ-ствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.2.3.Срок исполнения административной процедуры по планированию проверок составляет:

до 15 августа года, предшествующего году проведения плановых про-верок, специалист отдела, ответственный за подготовку Плана (далее – специа-лист отдела), разрабатывает проект Плана на следующий год и представляет его на рассмотрение главе Пугачевского муниципального района;

до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых про-верок, специалист отдела направляет проект Плана в органы прокуратуры;

до 15 октября года, предшествующего году проведения плановых про-верок, специалист отдела, рассмотрев предложения прокуратуры, представляет их на согласование главе Пугачевского муниципального района;

в течение трех дней глава Пугачевского муниципального района утверж-дает План;

до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, специалист отдела, направляет План в органы прокуратуры.

Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок дово-дится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте органа муниципального контроля в сети Интернет, либо иным доступным способом.

3.2.4.Результатом осуществления административной процедуры является размещенный на официальном сайте органа муниципального контроля в сети Интернет план проверок.

3.3.Подготовка решения о проведении плановой проверки включает в себя:

издание правового акта;

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении плановой проверки.

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по подго-товке к проведению плановой проверки является наступление срока для проведения проверки, указанного в плане.

3.3.2.Правовой акт готовится должностным лицом отдела, ответст-венным за его подготовку, по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141.

3.3.3.Должностное лицо отдела, ответственное за подготовку распоря-жения, проверяет в соответствии с планом наименование юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, адреса объек-тов, в отношении которых проводится проверка, цель и основание проведения проверки, срок проведения проверки.

3.3.4.Должностное лицо отдела, ответственное за подготовку распоря-жения, не позднее, чем за пять рабочих дней до наступления срока для проведения проверки, подготавливает правовой акт и передает его на подпись главе Пугачевского муниципального района.

3.3.5.Глава Пугачевского муниципального района в день получения правового акта подписывает его и возвращает должностному лицу отдела, ответственному за подготовку правового акта.
3.3.6.О проведении плановой проверки юридическое лицо, индиви-дуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посред-ством направления копии правового акта органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 
Хранение оригинала правового акта осуществляется специалистом отдела делопроизводства органа муниципального контроля.

Дело о проведении проверки формирует, ведет и хранит специалист отдела.

3.3.7.Результатом выполнения административной процедуры является уведомление лица о проведении плановой проверки.

3.4.Проведение плановых проверок.

3.4.1.Основанием для начала осуществления административной проце-дуры является уведомление юридического лица, индивидуального предприни-мателя в соответствии с пунктом 3.3.6 административного регламента.

3.4.2.Проведение плановой проверки осуществляется только долж-ностным лицом или должностными лицами, которые указаны в правовом акте (далее - уполномоченные лица). При этом руководителем при проведении плановой проверки, на которого возлагается ответственность за проведение плановой проверки, является должностное лицо, указанное первым в распо-ряжении.

3.4.3.Проверка проводится в сроки, указанные в правовом акте.

3.4.4.Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.4.5.Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального контроля. В процессе документарной проверки уполномо-ченные лица рассматривают документы, представленные на основании мотиви-рованного запроса органа муниципального контроля лицами, в отношении которых осуществляется проверка.

3.4.6.В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, указанных в пункте 3.4.5 административного регламента, вызывает обосно-ванные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требо-ваний, уполномоченные лица направляют в адрес лица, в отношении которого осуществляется проверка, мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной про-верки документы.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий доку-ментов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.4.7.В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муници-пального контроля документах и (или) полученным в ходе муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индиви-дуальному предпринимателю с требованием представить в течение трех рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.4.8.Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, пред-ставляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выяв-ленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо отно-сительно несоответствия указанных в пункте 3.4.7 административного регла-мента сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.4.9.Уполномоченные лица обязаны рассмотреть представленные пояс-нения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений уполномоченные лица установят признаки нарушения обязательных требований, уполномоченные лица вправе провести выездную проверку.

3.4.10.При проведении документарной проверки уполномоченные лица не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены уполномоченными лицами от органов муниципального контроля.

3.4.11.Выездная проверка проводится по месту нахождения юриди-ческого лица, месту осуществления деятельности индивидуального предприни-мателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.4.12.Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в распо-ряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям без проведения соответст-вующего мероприятия по контролю.

3.4.13.Выездная проверка начинается с предъявления служебного удосто-верения уполномоченными лицами и вручения заверенной печатью копии правового акта руководителю, иному должностному лицу или уполномо-ченному представителю юридического лица и индивидуальному предприни-мателю, его уполномоченному представителю.

3.4.14.Проверка (документарная и (или) выездная) проводится в сроки, указанные в пункте 2.3 административного регламента.

3.4.15.По результатам проверки уполномоченные лица фиксируют в акте проверки факты, выводы и предложения.

3.5.Проведение внеплановых проверок.

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры по прове-дению внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, нанимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

1.1) поступление в орган муниципального контроля заявления от юриди-ческого лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении право-вого статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществ-ление иных юридически значимых действий, если проведение соответст-вующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпри-нимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

2) мотивированное представление должностного лица органа муници-пального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по конт-ролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпри-нимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного нас-ледия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музей-ного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав нацио-нального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;);

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, расте-ниям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам исто-рии и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библио-течного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвы-чайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществ-ляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потре-бителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель обра-щался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рас-смотрено либо требования заявителя не были удовлетворены);

2.1) выявление при проведении мероприятий без взаимодействия с юри-дическими лицами, индивидуальными предпринимателями при осуществлении муниципального контроля, параметров деятельности юридического лица, инди-видуального предпринимателя, соответствие которым или отклонение от кото-рых согласно утвержденным органом муниципального контроля индикаторам риска является основанием для проведения внеплановой проверки;
3) правовой акт руководителя органа муниципального контроля, издан-ный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Прави-тельства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки;

4) обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратив-шееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в настоящем пункте, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с настоящим пунктом являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обяза-тельную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутенти-фикации;

5) при рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, указанных в пункте 13 настоящего раздела, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, инфор-мации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предприни-мателей;

6) при отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нару-шение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обяза-тельных требований либо о фактах, указанных в пункте 13 настоящего раздела, уполномоченными должностными лицами органа муниципального контроля может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предприни-мателя, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринима-телями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований органа муниципального контроля. В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным;
7) по решению руководителя, заместителя руководителя органа муници-пального контроля предварительная проверка, внеплановая проверка прекра-щаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении;
8) орган муниципального контроля вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных органом муниципального контроля в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.
3.5.2.Специалист органа муниципального контроля, ответственный за регистрацию обращений, в день поступления в орган муниципального контроля обращения регистрирует его и передает на рассмотрение начальнику отдела.

3.5.3.Начальник отдела в течение двух рабочих дней со дня получения зарегистрированного обращения проверяет наличие в нем фактов, являющихся основанием для проведения внеплановой проверки, и при наличии таковых передает обращение должностному лицу отдела.
3.5.4.Должностное лицо отдела готовит проект правового акта и пред-ставляет его на подпись главе Пугачевского муниципального района в течение трех рабочих дней со дня получения обращения от начальника отдела.

3.5.5.Глава Пугачевского муниципального района подписывает правовой акт в течение трех рабочих дней со дня получения и передает уполномо-ченному лицу.

3.5.6.В день подписания правового акта уполномоченное лицо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения вне-плановой выездной проверки, составленное по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141, с приложением копии правового акта и документов, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.5.7.О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 3.5.1 административного регламента, юридическое, физическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется уполномоченным лицом не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.5.8.Согласование с органами прокуратуры и извещение органов проку-ратуры проведения внеплановой выездной проверки осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом № 294-ФЗ.

3.5.9.Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке и сроки, установленные пунктами 3.4.5 - 3.4.14 административного регламента.

3.6.Подготовка документов по результатам проверки.

Основанием административной процедуры является окончание прове-дения проверки.

3.6.1.По результатам проведенной проверки уполномоченными лицами составляется акт согласно Типовой форме, утвержденной приказом Минис-терства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля          2009 года № 141, и в случае выявления при проведении проверки нарушений обязательных требований – предписание об устранении выявленных наруше-ний, форма которого приводится в приложении № 2 к административному регламенту.

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответствен-ность за нарушение обязательных требований, физического лица, предписание об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.6.2.Акт проверки оформляется непосредственно после завершения про-верки в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представи-телю юридического лица, физическому лицу, индивидуальному предпринима-телю, их уполномоченным представителям под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, их уполномо-ченных представителей, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется уполномоченным лицом заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящегося в деле органа муниципального контроля.

При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимо-действия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт про-верки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме элект-ронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

3.6.3.В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специаль-ных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышаю-щий трех рабочих дней после завершения проверки, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридичес-кого лица, физическому лицу, индивидуальному предпринимателю, их уполно-моченным представителям под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящегося в деле органа муниципального контроля.

3.6.4.В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется уполномоченным лицом в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта.

3.6.5.В журнале учета проверок юридических лиц, индивидуальных пред-принимателей уполномоченными лицами осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального конт-роля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нару-шениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности уполномоченных лиц или должностных лиц, проводящих проверку, их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соот-ветствующая запись.

3.6.6.Результатом исполнения административной процедуры является:

вручение акта проверки с копиями приложений, в том числе предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, проверяемому лицу под роспись либо направление его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

направление копии акта проверки в орган прокуратуры (в случае если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры);

направление материалов о выявленных нарушениях обязательных тре-бований в уполномоченные органы для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях или уголовных дел по признакам преступлений.

IV.Формы контроля за исполнением муниципальной функции
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа местного самоуправления положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием

ими решений

4.1.Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее - текущий контроль) осуществляется начальником отдела.

4.2.Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами (должностными лицами) органа муниципального контроля положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества  осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством муниципального контроля 
4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется на основании правового акта главы Пугачевского муниципального района.

4.4.Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.5.Плановые проверки осуществляются в соответствии с планом про-верок, утвержденным главой Пугачевского муниципального района.
4.6.Внеплановые проверки осуществляются на основании правового акта органа муниципального контроля.

4.7.Перечень должностных лиц, уполномоченных на проведение плановых и внеплановых проверок, устанавливается правовыми актами органа муници-пального контроля, должностными инструкциями.

4.8.Целью проверок является выявление и устранение нарушений прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при исполнении муни-ципальной функции.

4.9.Результаты   проверки   оформляются   актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и вносятся предложения по их устранению.

4.10.По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-шений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соот-ветствии с законодательством.

Ответственность должностных лиц за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе осуществления муниципального контроля  

4.11.Специалисты (должностные лица) органа муниципального контроля несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоб-людение сроков и последовательности совершения административных дейст-вий при проведении проверок.

4.12.О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законода-тельства Российской Федерации, а также положений настоящего администра-тивного регламента должностных лиц, не позднее дня, следующего за днем принятия решения о применении таких мер, орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме лицу, законные интересы которого нарушены.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций

4.13.Для осуществления со своей стороны контроля за исполнением муниципальной функции граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган муниципального контроля индивидуальные и кол-лективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенство-ванию качества и порядка исполнения муниципальной функции, а также жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, исполняющими муниципальную функцию, требований настоящего администра-тивного регламента, законов и иных правовых актов.

V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) должностных лиц

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля 
5.1.В случае нарушения прав заинтересованного лица он вправе обжа-ловать действия (бездействие) должностного лица органа муниципального контроля, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции во внесудебном порядке. Заявление об обжаловании подается и рассматривается в соответствии с Федеральным законом «О порядке рассмот-рения обращений граждан Российской Федерации».

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.Предметом обжалования является конкретное решение, действие (без-действие) должностного лица в ходе исполнения муниципальной функции, с принятием, совершением (допущением) которого не согласно заинтересованное лицо, обратившееся с жалобой.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предус-мотрено.

5.4.Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

в жалобе не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в муници-пальный орган в соответствии с его компетенцией;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа муници-пального контроля, а также членов его семьи. В указанном случае орган муни-ципального контроля оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

текст жалобы не поддается прочтению. В указанном случае жалоба не подлежит направлению на рассмотрение в орган муниципального контроля или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации жалобы сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

текст жалобы не позволяет определить суть жалобы. В указанном случае, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган муниципального контроля или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу;

в жалобе заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направ-ляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае руководитель органа муниципального контроля либо уполномоченное на то лицо принимает решение о безоснова-тельности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересо-ванным лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же муниципальный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее жалобу;

в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направив-шему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставлен-ного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи календарных дней со дня регистрации возвращается заинтересованному лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить жалобу в орган муниципаль-ного контроля.
Основания для начала процедуры

досудебного (внесудебного) обжалования

5.5.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-лования является требование заинтересованного лица или его законного пред-ставителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных инте-ресов заинтересованного лица органом муниципального контроля, должност-ным лицом либо муниципальным служащим при исполнении ими муници-пальной функции (далее - жалоба).

В жалобе, направленной в письменной форме, указываются:

наименование органа муниципального контроля, в который она направ-ляется, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица), почтовый адрес заинтересованного лица, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадре-сации жалобы;

суть жалобы;

личная подпись заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица) и дата.

Заинтересованным лицом могут быть представлены документы и мате-риалы, подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган муниципального контроля в форме элект-ронного документа, должна содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица);

адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ в форме электронного документа, уведомление о переадресации жалобы;

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

суть жалобы.

Заинтересованное лицо вправе приложить к такой жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме.

Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.6.Для обоснования, подготовки и рассмотрения жалобы заинтере-сованное лицо имеет право письменно затребовать от органа муниципального контроля предоставления необходимых документов и информации.

5.7.Орган муниципального контроля не позднее пятнадцати календарных дней со дня обращения предоставляет заинтересованному лицу затребованные документы и информацию.

Органы муниципальной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.8.Жалоба подается в орган муниципального контроля на имя главы Пугачевского муниципального района в письменной форме на бумажном носителе, в форме электронного документа.

Жалоба может быть направлена по почте по адресу: 413720, Саратовская область, г.Пугачев, ул.Пушкинская, д.280, с использованием информационно-коммуникационной сети Интернет на официальный сайт органа муници-пального контроля (http://pugachev-adm.ru/), единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муници-пальных услуг, по адресу электронной почты: (orgpugachev@mail.ru), а также может быть принята при личном приеме заинтересованного лица (предста-вителя заинтересованного лица).

Личный прием проводится главой Пугачевского муниципального района (лицом его замещающим) в соответствии с графиком приема руководителями, размещенным в сети Интернет на официальном сайте органа муниципального контроля. Информацию о времени приема можно получить в отделе делопро-изводства органа муниципального контроля по телефону: 8 (84574) 2-38-31.

Сроки рассмотрения жалобы

5.9.Жалоба, поступившая в орган муниципального контроля, подлежит обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента ее поступления. Срок рассмотрения жалобы, поступившей в орган муници-пального контроля, составляет тридцать календарных дней со дня ее регист-рации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно

к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.10.По результатам рассмотрения жалобы орган муниципального конт-роля принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу - в случае установления нарушений законода-тельства в действиях (бездействии) органа муниципального контроля, его долж-ностного лица, муниципального гражданского служащего, а также несоответ-ствия законодательству принимаемых ими решений при исполнении муници-пальной функции, в том числе в форме отмены принятого в результате испол-нения муниципальной функции решения, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.11.Ответ на обращение гражданина направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, посту-пившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме. По просьбе гражданина, изложенной в обращении, ответ дополнительно направ-ляется в установленные федеральным законодательством сроки по почтовому адресу или адресу электронной почты, указанному в обращении.
Приложение № 1 к административному регламенту

исполнения муниципальной функции «Осуществление

муниципального контроля в области торговой деятельности

на территории Пугачевского муниципального района»

Блок-схема
осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Пугачевского муниципального района






































Приложение № 2 к административному регламенту

исполнения муниципальной функции «Осуществление

муниципального контроля в области торговой деятельности

на территории Пугачевского муниципального района»

АДМИНИСТРАЦИЯ ПУГАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленных нарушений
Регистрационный номер ___________                                     «___» __________ 20____ года

    В ходе проведения ______________________________________ проверки в отношении

                                   (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

__________________________________________________________________,               

         (сокращенное наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
были выявлены следующие факты несоблюдения обязательных (лицензионных) требований:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

что является нарушением _______________________________________________

                                                    (указать конкретную норму нормативного правового акта)

Необходимо: ________________________________________________________                                   

                                           (сокращенное наименование юридического лица,
____________________________________________________________________Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
1.Принять меры к устранению допущенных нарушений, выявленных в торговых и складских помещениях (объектах общественного питания), расположенных по адресу:

________________________________________________________________________________
в срок, не превышающий __________________ со дня получения настоящего предписания.

2.В случае несогласия с выявленными нарушениями, юридическое лицо, инди-видуальный предприниматель в течение пятнадцати дней с даты получения настоящего предписания, вправе представить в соответствующий орган муниципального контроля в письменной   форме   возражения   относительно   выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.

Предписание составлено:

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица (лиц), проводившего мероприятие по контролю)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(подпись должностного лица (лиц), проводившего мероприятие по контролю)

Предписание получил:_______________________________________________
(Ф.И.О. руководителя (уполномоченного представителя) юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, дата получения, подпись руководителя (уполномоченного представителя) юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Приложение № 3 к административному регламенту

исполнения муниципальной функции «Осуществление

муниципального контроля в области торговой деятельности

на территории Пугачевского муниципального района»

АДМИНИСТРАЦИЯ ПУГАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

__________________________                «______» _______ ______ 20___ года
                (место составления акта)                                                          (дата составления акта)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о вызове для составления протокола 
об административном правонарушении

В соответствии с требованиями статьи 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях уведомляю ______________________________
__________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руково-дителя, (законного представителя) юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)
о вызове для составления протокола об административном правонарушении, предусмот-ренном ч._____ ст._______ Кодекса Российской Федерации об административных правона-рушениях, руководителю (законному представителю) юридического лица, индивидуальному предпринимателю необходимо явиться «___»_______________ 20__ года в ____ ч. ___ мин. по адресу: г.Пугачев, ул.Пушкинская, д.231.

При себе иметь:

1) настоящее уведомление;

2) паспорт;

3)________________________________________________________________________
4)________________________________________________________________________
Разъясняю Вам права и обязанности участников производства по делу об админист-ративном правонарушении:

статья 51 Конституции Российской Федерации:

никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.

статья 24.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях:
1.Производство по делам об административных правонарушениях ведется на русском языке - государственном языке Российской Федерации. Наряду с государственным языком Российской Федерации производство по делам об административных правонарушениях может вестись на государственном языке республики, на территории которой находятся судья, орган, должностное лицо, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях;
2.Лицам, участвующим в производстве по делу об административном правона-рушении и не владеющим языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом, свободно избранном указанными лицами языке общения, а также пользоваться услугами переводчика.
статья 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях:
1.Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом.
2.Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.

__________________________________________    _____________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),                                                    (подпись)

должность должностного лица, проводившего проверку)

----------------------------------------------------------------------------------------------------
линия разрыва

РАСПИСКА

в получении уведомления

Уведомление о вызове для составления протокола об административном право-нарушении __________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
по адресу: г.Пугачев, ул.Пушкинская, д.231.

Лично получил _____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, (законного представителя) юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

«____» _________ 20__ г.    __________________________________________

                         (дата)                             (подпись руководителя (законного представителя юридического лица)

Составление проекта ежегодного плана проведения плановых проверок





Обращения, заявления 


о фактах возникновения угрозы причинения вреда





Правовой акт об утверждении плана проведения проверок











Согласование плана проверок с органами прокуратуры








Поручение





Размещение плана проверок в средствах массовой информации и сети Интернет





Подготовка правового акта о проведении проверки при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности





О проведении плановой проверки














О проведении внеплановой проверки














Проверка исполнения 


предписания














Проверка по обращению, заявлению граждан














Правовой акт о проведении проверки при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности





Уведомление о проведении проверки








Заявление о согласовании с органами прокуратуры








Проведение плановой проверки














Разрешение орга-нов прокуратуры о проведении проверки








Решение органов прокуратуры об от-казе в проведении внеплановой проверки








Проведение проверки








Оформление результатов проверки














Проверка не проводится








Проведение внепла-новой проверки














Направление копии акта проверки в органы прокуратуры








