
    от 20 мая 2019 года № 506 

Об утверждении административного регламента

исполнения муниципальной функции «Осуществление
муниципального жилищного контроля в отношении 

юридических лиц, индивидуальных предпринимателей

и нанимателей в муниципальном образовании

города Пугачева» 

В соответствии с Федеральными законами от 26 декабря 2008 года        № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предприни-мателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муници-пального контроля», статьей 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Саратовской области от 26 августа 2011 года  № 458-П «О порядке разработки и утверждения административных регла-ментов осуществления государственного контроля (надзора) и администра-тивных регламентов предоставления государственных услуг, а также админи-стративных регламентов осуществления муниципального контроля», Уставом Пугачевского муниципального района администрация Пугачевского муници-пального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и нанимателей в муни-ципальном образовании города Пугачева» согласно приложению.
2.Признать утратившими силу постановления администрации Пугачев-ского муниципального района Саратовской области:

от 28 ноября 2013 года № 1392 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муници-пального жилищного контроля в отношении юридических лиц, индиви-дуальных предпринимателей и нанимателей в муниципальном образовании города Пугачева»;

от 11 марта 2014 года № 250 «О внесении изменений в постановление администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 28 ноября 2013 года № 1392»;
от 30 сентября 2015 года № 852 «О внесении изменений в постановление администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 28 ноября 2013 года № 1392»;

от 10 ноября 2016 года № 825 «О внесении изменений в постановление администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 28 ноября 2013 года № 1392»;

от 3 апреля 2018 года № 271 «О внесении изменений в постановление администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 28 ноября 2013 года № 1392».

3.Опубликовать постановление, разместив на официальном сайте админи-страции Пугачевского муниципального района в информационно-коммуника-ционной сети Интернет и в газете «Деловой вестник Пугачевского муници-пального района».
4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Пугачевского
муниципального района






М.В.Садчиков

Приложение к постановлению

администрации Пугачевского

муниципального района

от 20 мая 2019 года № 506
Административный регламент
исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального жилищного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и нанимателей в муниципальном образовании города Пугачева
I.Общие положения
1.1.Административный регламент администрации Пугачевского муници-пального района исполнения муниципальной функции «Осуществление муни-ципального жилищного контроля в отношении юридических лиц, индиви-дуальных предпринимателей и нанимателей в муниципальном образовании города Пугачева» (далее – Административный регламент), сроки и последова-тельность административных процедур (действий), осуществляемых органом местного самоуправления в процессе исполнения муниципального жилищного контроля.

Муниципальный жилищный контроль осуществляется в соответствии с положениями Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального конт-роля» (далее - Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ), и дейст-вующего законодательства Российской Федерации.
Административный регламент также устанавливает порядок взаимо-действия между структурными подразделениями органа муниципального жилищного контроля и их должностными лицами, между органом муници-пального жилищного контроля и гражданами или юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, их уполномоченными представите-лями, иными органами государственной власти и органами местного само-управления Пугачевского муниципального района, учреждениями и орга-низациями в процессе осуществления муниципального жилищного контроля.
Наименование муниципальной функции
1.2.Муниципальная функция - осуществление муниципального жилищного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и нанимателей в муниципальном образовании города Пугачева.
Наименование органа муниципального контроля
1.3.Органом местного самоуправления, уполномоченным исполнять муни-ципальную функцию (контроль), является администрация Пугачевского муни-ципального района Саратовской области (далее – орган местного самоуправ-ления).

Административные процедуры муниципальной функции исполняются должностными лицами отдела жилищно – коммунальной политики, транспорта и связи (далее - отдел).
Нормативные правовые акты, регулирующие

осуществление муниципального контроля
1.4.Нормативно-правовые акты, регулирующие исполнение муниципаль-ной функции:

Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года);
Жилищный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 29 де-кабря 2004 года № 188-ФЗ (первоначальный текст опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» от 3 января 2005 года № 1 (часть I) ст. 14);

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральный закон от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ (первоначальный текст опубликован в издании «Российская газета» от 31 декабря 2001 года № 256);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих прин-ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (перво-начальный текст опубликован в издании «Российская газета» от 8 октября   2003 года № 202);

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (первоначальный текст опубли-кован в издании «Российская газета» от 5 мая 2006 года № 95);

Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (перво-начальный текст опубликован в издании «Российская газета» от 30 декабря 2008 года № 266); 

Федеральный закон от 25 декабря 2018 года № 480-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О защите прав юридических лиц и инди-видуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и статьи 35 Федерального закона «О водоснабжении и водоотведении»;  

постановление Правительства Российской Федерации от 21 мая 2005 года № 315 «Об утверждении Типового договора социального найма жилого помещения»;
постановление Правительства Российской Федерации от 5 апреля          2010 года № 215 «Об утверждении Правил подготовки докладов об осуществ-лении государственного контроля (надзора), муниципального контроля в соот-ветствующих сферах деятельности и об эффективности такого контроля (над-зора)» (первоначальный текст опубликован в издании «Собрание законода-тельства Российской Федерации» от 12 апреля 2010 года № 15 ст.1807); 

постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного конт-роля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов прове-дения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предприни-мателей» (первоначальный текст опубликован в издании «Собрание законода-тельства Российской Федерации» от 12 июля 2010 года № 28, ст.3706);
постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 года № 415 «О правилах формирования и ведения единого реестра про-верок» (первоначальный текст опубликован в издании «Собрание законодатель-ства Российской Федерации» от 11 мая 2015 года № 19 ст.2825);

постановление Правительства Российской Федерации от 18 апреля 2016 года № 323 «О направлении запроса и получении на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государст-венным органам или органам местного самоуправления организаций, в распо-ряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия» (первоначальный текст опубликован в официальном интернет - портале правовой информации (www.pravo.gov.ru) 20 апреля 2016 года, Собрание законодательства Россий-ской Федерации от 25 апреля 2016 года №17, ст.2418;

постановление Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2017 года № 166 «Об утверждении Правил составления и направления предос-тережения о недопустимости нарушения обязательных требований, и требо-ваний, установленных муниципальными правовыми актами, подачи юриди-ческим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое пре-достережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого пре-достережения» (первоначальный текст опубликован в издании «Собрание зако-нодательства Российской Федерации» от 20 февраля 2017 года № 8 ст. 1239);

распоряжение Правительства Российской Федерации от 19 апреля         2016 года № 724-р «Об утверждении перечня документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомст-венных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация (первоначальный текст опубликован в официальном интернет - портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 22 апреля 2016 года, Собрание законодательства Российской Федерации от 2 мая 2016 года № 18, ст.2647;

приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осу-ществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (первоначальный текст опубликован в издании «Российская газета» от 14 мая 2009 года № 85);

Закон Саратовской области от 29 июля 2009 года № 104-ЗСО «Об адми-нистративных правонарушениях на территории Саратовской области» (перво-начальный текст опубликован в издании «Собрание законодательства Саратов-ской области» № 17, июль, 2009 года);
Закон Саратовской области от 19 сентября 2012 года № 145-ЗСО «О муниципальном жилищном контроле» (первоначальный текст опубликован в издании «Собрание законодательства Саратовской области», № 35, сентябрь, 2012 (выход в свет 29 сентября 2012 года);

постановление администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 1 июля 2013 года № 805 «Об утверждении Положения о муниципальном жилищном контроле на территории муниципального образования города Пугачева Саратовской области»;

постановление администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 26 февраля 2018 года № 144 «Об утверждении про-верочных листов (контрольных вопросов) при проведении плановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей»;
распоряжение администрации Пугачевского муниципального района Саратовской области от 26 июня 2013 года № 118-р «Об определении уполно-моченного органа по осуществлению муниципального жилищного контроля».
Перечень нормативных правовых актов размещается на официальном сайте администрации в сети Интернет (http://pugachev-adm.ru/), в региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – регио-нальный реестр) и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Предмет муниципального контроля
1.5.В целях предупреждения нарушений юридическими лицами и индиви-дуальными предпринимателями обязательных требований, требований, уста-новленных муниципальными правовыми актами, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, установ-ленных муниципальными правовыми актами, органы государственного конт-роля (надзора), органы муниципального контроля осуществляют мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований, требований, установ-ленных муниципальными правовыми актами, в соответствии с ежегодно утверждаемыми ими программами профилактики нарушений.

Предметом муниципального жилищного контроля на территории муни-ципального образования города Пугачева является соблюдение органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами (далее – прове-ряемые лица) обязательных требований, установленных в отношении муници-пального жилищного фонда, требований законодательства Российской Федера-ции, законодательства Саратовской области, а также правовыми актами адми-нистрации Пугачевского муниципального района, за нарушение которых зако-нодательством Российской Федерации, законодательством Саратовской об-ласти предусмотрена административная и иная ответственность (далее – обяза-тельные требования жилищного законодательства).

1.6.Орган муниципального контроля осуществляет контроль путем прове-дения: 

плановых и внеплановых проверок по использованию муниципальных жилых помещений, контроля за состоянием муниципального жилищного фонда, соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринима-телями и нанимателями обязательных требований, требований установленных муниципальными правовыми актами в отношении муниципального жилищного фонда законодательством Российской Федерации, законодательством Саратов-ской области и обязательных требований, требований установленными муници-пальными правовыми актами;

обследования объектов муниципального жилищного фонда;

анализа исполнения обязательных требований, информация о наруше-ниях, о которых получена в ходе осуществления муниципального контроля. 

Предметом контроля является проверка соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и нанимателями обязательных требований, требований установленных муниципальными правовыми актами.

Объектом муниципального жилищного контроля являются жилые поме-щения муниципального жилищного фонда, расположенные в границах терри-тории муниципального образования города Пугачева Саратовской области (далее - объекты).

1.7.Органы муниципального контроля в отношении муниципального жилищного фонда контролируют:

использование и сохранность жилых помещений;

соответствие жилых помещений установленным санитарным и техни-ческим правилам и нормам;

осуществление мероприятий по подготовке жилищного фонда к сезонной эксплуатации;

правильность начисления нанимателям юридическими лицами (за исклю-чением товариществ собственников жилья и жилищно-строительных коопера-тивов) и индивидуальными предпринимателями платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

наличие в многоквартирных домах установленных в соответствии с Феде-ральным законом от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдель-ные законодательные акты Российской Федерации» приборов регулирования, контроля и учета энерго- и водоресурсов (в случае, если конструктивные особенности таких домов позволяют размещать указанные приборы) и их состояние;

исполнение предписаний, право на составление, которых органы муници-пального контроля имеют в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством области, муниципальными правовыми актами;

порядок принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой орга-низацией договора управления многоквартирным домом, порядок утверждения условий такого договора;

иные вопросы контроля, предусмотренные законодательством Россий-ской Федерации.

1.8.Проверка граждан, юридических лиц и индивидуальных предприни-мателей проводится на основании правовых актов администрации Пугачев-ского муниципального района.

Права и обязанности должностных лиц

при осуществлении муниципального контроля
1.9.При осуществлении муниципального контроля должностные лица имеют право:

после принятия администрацией Пугачевского муниципального района правового акта о проведении проверки запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных пред-принимателей и нанимателей информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований, требований установленных муниципальными правовыми актами;

беспрепятственно при предъявлении служебного удостоверения и копии правового акта администрации Пугачевского муниципального района о назна-чении проверки посещать территории и расположенные на них многоквар-тирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников - жилые помещения в многоквартирных домах и про-водить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять правомерность при-нятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осу-ществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения;

запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального жилищного контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении жилищного законодательства;

привлекать экспертов, экспертные организации, не состоящие в граж-данско-правовых и трудовых отношениях с проверяемыми лицами, в отно-шении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;

выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требо-ваний, требований, установленных муниципальными правовыми актами об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспе-чению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обя-зательным;

составлять протоколы об административных правонарушениях, связан-ных с нарушениями обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, и направлять материалы в уполномо-ченные органы для привлечения виновных лиц к административной и уго-ловной ответственности;

на обращение в суд с заявлениями, перечисленными в статье 20 Жилищ-ного кодекса Российской Федерации.

1.10.Должностные лица органа муниципального контроля при прове-дении проверки обязаны:
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соот-ветствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предуп-реждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
проводить проверку на основании правовых актов органа муниципаль-ного контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;
проводить проверку только во время исполнения служебных обязан-ностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостове-рений, копии правового акта органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона, копии документа о согласовании проведения проверки;
не препятствовать проверяемым лицам (уполномоченным представи-телям проверяемых лиц) присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
предоставлять проверяемым лицам (уполномоченным представителям проверяемых лиц), присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
знакомить проверяемых лиц (уполномоченных представителей прове-ряемых лиц) с результатами проверки;
знакомить проверяемых лиц (уполномоченных представителей прове-ряемых лиц) с документами и (или) информацией, полученными в рамках меж-ведомственного информационного взаимодействия;
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потен-циальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для воз-никновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юриди-ческими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установ-ленном законодательством Российской Федерации;
соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федераль-ным законом;
не требовать от проверяемых лиц (уполномоченных представителей проверяемых лиц) документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
перед началом проведения выездной проверки по просьбе проверяемых лиц (уполномоченных представителей проверяемых лиц) ознакомить их с поло-жениями Административного регламента, в соответствии с которым прово-дится проверка;
осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;
истребовать в рамках межведомственного информационного взаимо-действия документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) информации, запрашивать и получать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, вклю-ченные в Перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и полу-чаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия орга-нами государственного контроля (надзора), органами муниципального конт-роля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государст-венным органам или органам местного самоуправления организаций, в распо-ряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 года № 724-р (далее – межведомственный перечень), от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государст-венным органам или органам местного самоуправления организаций, в распо-ряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в межведомственный перечень;

в случае выявления в ходе проведения проверки нарушения обязательных требований обязательных требований и требований, установленных муници-пальными правовыми актами направлять копию акта проверки с указанием информации о наличии признаков выявленного нарушения в структурное под-разделение территориального органа федерального органа государственного жилищного надзора;
принимать меры по контролю за устранением выявленных нарушений.
1.11.При проведении проверки должностные лица органа муниципаль-ного контроля не вправе проводить плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, отнесенных в соот-ветствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» к субъектам малого предпринимательства, сведения о которых включены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства в период времени, на который установлен запрет действующим законодательством.
Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия  по муниципальному контролю 
1.12.В ходе исполнения муниципальной функции субъекты проверки имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяс-нения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц ин-формацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации;

знакомиться с документами и (или) информацией, полученными орга-нами муниципального контроля в рамках межведомственного информацион-ного взаимодействия от органов местного самоуправления либо подведомст-венных органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципаль-ного контроля по собственной инициативе;
знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муници-пального контроля, повлекшие за собой нарушение прав субъекта проверки при проведении проверки, в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

на возмещение вреда, причиненного при осуществлении муниципального контроля вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муни-ципального контроля, признанных в установленном законодательством Россий-ской Федерации порядке, неправомерными;

привлекать представителя Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке;
вести журнал учета проверок юридического лица, индивидуального пред-принимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля по типовой форме;

в случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в документах, представленных субъектом, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа местного самоуправления документах и (или) полученным органом местного самоуправления в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется субъекту проверки, с требованием представить в течение десяти рабочих дней пояснения в письменной форме.
Проверяемый субъект, представляющий в орган местного самоуправ-ления пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, либо относительно несоответствия указанных в настоящей части сведений вправе представить дополнительно документы, под-тверждающие достоверность ранее представленных документов в орган мест-ного самоуправления.

1.13.При проведении проверок субъекта проверки (юридические лица и индивидуальные предприниматели и наниматели) обязаны:
1.13.1.Юридические лица и индивидуальные предприниматели:

обеспечить присутствие руководителя или уполномоченных предста-вителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выпол-нению требований, установленных муниципальными правовыми актами;

не препятствовать и не уклоняться от проведения проверок органа муни-ципального контроля;

при проведении документарной проверки в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса органа местного самоуправления, направленного в процессе проведения документарной проверки, направлять в орган местного самоуправления указанные в запросе документы;

при проведении выездной проверки руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель субъекта, обязаны представить долж-ностным лицам отдела, проводящим выездную проверку, возможность ознако-миться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц отдела и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, исполь-зуемую при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, поме-щения, к используемым юридическим лицом техническим средствам;
исполнять в указанный срок предписания органа муниципального конт-роля об устранении выявленных нарушений требований.
1.13.2.Наниматели:

присутствовать на месте проведения проверок лично или обеспечить при-сутствие уполномоченных представителей;

направлять в орган муниципального контроля указанные в мотивиро-ванном запросе документы в течение 10 рабочих дней со дня получения соот-ветствующего письменного запроса муниципального жилищного инспектора, уполномоченного проводить проверку. Указанные в запросе документы пред-ставляются в виде заверенных подписью нанимателя копий. Наниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью;

предоставлять должностным лицам отдела, проводящим выездную про-верку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки;

обеспечить доступ должностным лицам отдела, проводящим выездную проверку, и участвующим в проверке экспертам, представителям экспертных организаций на территорию, в используемые нанимателем здания, строения, сооружения, помещения, к используемым нанимателем оборудованию и подоб-ным объектам;

в установленные сроки устранять выявленные должностными лицами отдела, проводящего выездную проверку, а также нарушений обязательных требований.
Описание результата исполнения муниципального контроля 
1.14.Результатом исполнения муниципальной функции является установ-ление наличия нарушений, либо отсутствия нарушений обязательных требо-ваний, требований, установленными муниципальными правовыми актами. 
Результатами проверок, мероприятий по контролю являются:

а) результатом исполнения муниципального жилищного контроля, пре-дусмотренной настоящим Административным регламентом, является акт про-верки органа муниципального контроля субъекта проверки жилищного конт-роля (далее – акт проверки), составляемый по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществ-лении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». При этом акт проверки должен содержать сведения, предусмотренные частью 2 статьи 16 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществ-лении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

б) при выявлении в ходе проверки нарушений субъектом проверки, результатом муниципального жилищного контроля также является:

выдача лицу, в отношении которого осуществлялась проверка, обяза-тельного для выполнения предписания об устранении выявленных нарушений, с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физи-ческих и юридических лиц, муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами; 

принятие мер по контролю устранения выявленных нарушений, их пре-дупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здо-ровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также принятие мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности; 

незамедлительное принятие мер по недопущению вреда или прекра-щению его причинения и доведения до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информации о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения в случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность лиц представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

направление информации о выявленных нарушениях в уполномоченные органы государственного контроля (надзора) для рассмотрения и принятия мер в целях устранения нарушений в пределах компетенции указанных органов.

1.15.Результатом осуществления муниципального жилищного контроля является установление наличия (либо отсутствия) нарушений юридическими лицами, органами государственной власти, органами местного самоуправления, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований жилищного законодательства Российской Федерации и пресечение таких нару-шений путем применения мер, предусмотренных законодательством Россий-ской Федерации.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации,

необходимых для осуществления муниципального контроля 

и достижения цели и задач проверки
Исчерпывающий перечень документов и (или) информации,

истребуемых в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя

1.16.Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истре-буемых в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, инди-видуального предпринимателя:

1) документы, подтверждающие личность и полномочия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, непосредственно присутствую-щего при проведении проверки;

2) копии учредительных документов юридического лица;

3) копия приказа о назначении на должность руководителя юридического лица;

4) документы, подтверждающие право представлять интересы прове-ряемого лица при проведении проверки;

5) документация, на используемое жилое помещение.
1.17.Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истре-буемых органом муниципального контроля в ходе проверки нанимателя:

1) документы, подтверждающие личность гражданина, документы, под-тверждающие личность уполномоченного лица, непосредственно присутст-вующего при проведении проверки;

2) документы, подтверждающие право представлять интересы прове-ряемого лица при проведении проверки;

3) документация, на используемое жилое помещение.
1.18.В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обяза-тельных требований и (или) требований, установленных муниципальными пра-вовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации,

запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, в соответствии с Перечнем

1.19.В ходе проведения проверки в рамках межведомственного информа-ционного взаимодействия запрашиваются следующие документы и (или) информация:

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимость о переходе прав на объект недвижимости;

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-нимателей;

сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предприни-мательства;

сведения из бухгалтерской (финансовой) отчетности;

выписка из Реестра федерального имущества;

сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год;

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости.   

II.Требования к порядку осуществления 

муниципального контроля 
Порядок информирования об исполнении функции

2.1.Информация об исполнении муниципальной функции предостав-ляется специалистами отдела, а также размещается на информационных стен-дах, официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-коммуникационной сети Интернет: http://pugachev-adm.ru/, в федеральной госу-дарственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/), в государствен-ной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)».

Администрация Пугачевского муниципального района расположена по адресу: 413720, Саратовская область, г.Пугачев, ул.Пушкинская, д.280.

2.2.Структурным подразделением, уполномоченным на информирование по вопросам исполнения муниципальной функции, является отдел жилищно-коммунальной политики, транспорта и связи, расположенный по адресу: 413720, Саратовская область, г.Пугачев, ул.Топорковская, д.17, кабинет № 26.

Телефон для справок и факса (884574) 2-33-30.

Специалисты отдела осуществляют прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

понедельник - пятница с 8.00 ч. до 17.00 ч.

перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч. 

суббота, воскресенье - выходные дни.
2.3.В форме электронного документа по адресу электронной почты, ука-занному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу обра-щение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте данных органа местного самоуправления в информационно-коммуникационной сети Интернет.
В соответствии с пунктом 3 статьи 11.1 Федерального закона «Об инфор-мации, информационных технологиях и о защите информации» требования к осуществлению взаимодействия в электронной форме заявителей с минис-терством и порядок такого взаимодействия устанавливаются Правительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом «Об электрон-ной подписи».

Справочная информация, к которой относятся место нахождения и гра-фики работы органа местного самоуправления и её структурных подразде-лений, справочные телефоны отдела и организаций, участвующих в осуществ-лении муниципальной функции, в том числе номер телефона-автоинформа-тора, адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа местного самоуправления в сети Интернет, размещена на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-комму-никационной сети Интернет (http://pugachev-adm.ru/), в федеральной государ-ственной информационной системе «Единый портал государственных и муни-ципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/), в государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)».

Сведения о размере платы за услуги организации 

(организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении

которого проводятся мероприятия по контролю
2.4.Плата за услуги организации (организаций), участвующей (участвую-щих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю, не предусмотрена.
Срок осуществления муниципального контроля 
2.5.Срок исполнения муниципальной функции не может превышать тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.
2.6.В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 26 декабря   2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-принимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» срок проведения документарных, выездных про-верок не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 
В случае необходимости при проведении проверки таких организаций получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приоста-новлено главой Пугачевского муниципального района на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается. 

На период действия срока приостановления проведения проверки, при-останавливаются связанные с указанной проверкой действия отдела на терри-тории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц министерства, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур. 

Осуществление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

обследование объектов муниципального жилищного фонда;

планирование проверок;

подготовка к проведению проверок;

проведение проверок;

подготовка документов по результатам проверки;

анализ исполнения обязательных требований, информация о нарушении которых получена в ходе осуществления муниципального контроля.

3.2.Обследование объектов муниципального жилищного фонда.

3.2.1.Основанием для проведения обследования объектов муници-пального жилищного фонда является обращение нанимателей и (или) наймо-дателей о проведении обследования (далее - обращение).
3.2.2.Специалист отдела, ответственный за регистрацию обращений, в день поступления обращения регистрирует его.

3.2.3.Должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за проведение проверки (далее – муниципальный жилищный инспектор), в течение трех рабочих дней со дня получения зарегистрированного обращения проверяет наличие в нем фактов, являющихся основанием для проведения обследования, и при наличии таковых проводит обследование.

3.2.4.Муниципальный жилищный инспектор, уполномоченный на прове-дения обследования, в течение 10 рабочих дней со дня получения обращения выходит на место для проведения обследования путем визуального осмотра основных строительных конструкций, инженерного оборудования и коммуни-каций, расположенных внутри жилого помещения.

3.2.5.По результатам обследования муниципальный жилищный инспек-тор составляет акт обследования в двух экземплярах. Один экземпляр акта направляется лицу, обратившемуся с обращением, заказным почтовым отправ-лением с уведомлением о вручении не позднее трех рабочих дней после прове-дения обследования. Второй экземпляр акта обследования хранится в отделе.

3.2.6.Результатом выполнения административной процедуры является реестр почтовых отправлений лицам, обратившимся с обращением.

3.3.Планирование проверок.

3.3.1.Планирование проверок включает в себя:

подготовку проекта ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, нанимателей (далее - План) и его согласование главой Пугачевского муниципального района;

направление проекта Плана в органы прокуратуры;

доработку Плана с учетом предложений, поступивших от органов проку-ратуры (в случае их поступления);

утверждение Плана главой Пугачевского муниципального района;

направление в органы прокуратуры утвержденного Плана.

3.3.2.Основанием для начала административной процедуры по планиро-ванию проверок является наступление срока подготовки проекта Плана.

3.3.3.Основания для включения проверки в План.

Для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей:

истечение одного года со дня начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквар-тирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с уведомлением о начале указанной деятельности;

истечение одного года со дня окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Для нанимателей:

истечение трех лет со дня заключения договора социального найма жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности муници-пального образования города Пугачева, при условии согласования сроков про-ведения проверки в соответствии с условиями договора социального найма, типовая форма которого утверждена постановлением Правительства Российс-кой Федерации от 21 мая 2005 года № 315;

истечение трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки, при условии согласования сроков проведения проверки в соответ-ствии с условиями договора социального найма.

3.3.4.Ответственный за подготовку Плана - муниципальный жилищный инспектор.

3.3.5.До 15 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, муниципальный жилищный инспектор, ответственный за подготовку Плана, разрабатывает проект Плана на следующий год и представляет его на рассмотрение главе Пугачевского муниципального района.

3.3.6.Глава Пугачевского муниципального района в течение трех дней согласовывает проект Плана и возвращает муниципальному жилищному инспектору.

3.3.7.До 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, муниципальный жилищный инспектор направляет проект в органы прокуратуры.

3.3.8.Муниципальный жилищный инспектор, рассмотрев предложения прокуратуры, представляет их на согласование до 15 октября года, предшест-вующего году проведения плановых проверок.

3.3.9.Глава Пугачевского муниципального района в течение трех дней согласовывает предложения прокуратуры и возвращает их муниципальному жилищному инспектору.

3.3.10.До 20 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, муниципальный жилищный инспектор подготавливает и передает его на согласование заместителю главы администрации по коммунальному хозяй-ству и градостроительству Пугачевского муниципального района.

Заместитель главы администрации Пугачевского муниципального района по коммунальному хозяйству и градостроительству передает План на утверж-дение главе Пугачевского муниципального района до 23 октября года, пред-шествующего году проведения плановых проверок.

3.3.11.Муниципальный жилищный инспектор до 1 ноября года, пред-шествующего году проведения плановых проверок, направляет План в органы прокуратуры и не позднее 30 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, в отдел информации, анализа и общественных отношений для размещения на официальном сайте администрации Пугачевского муници-пального района. 

3.3.12.Результат выполнения административной процедуры фиксируется путем размещения Плана на официальном сайте администрации Пугачевского муниципального района.
3.4.Подготовка к проведению плановой проверки.
Подготовка к проведению плановой проверки включает в себя:

издание муниципального правового акта;

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, нанимателя о проведении плановой проверки.

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры по подго-товке к проведению плановой проверки является наступление планового срока для проведения проверки в соответствии с Планом.

3.4.2.Муниципальный жилищный инспектор, ответственный за подго-товку правого акта, проверяет в соответствии с Планом наименование юриди-ческих лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей и нанимателей, адреса объектов, в отношении которых проводится проверка, цель и основание проведения проверки, срок проведения проверки.

3.4.3.Муниципальный жилищный инспектор, ответственный за подго-товку правового акта, не позднее чем за пять рабочих дней до наступления планового срока для проведения проверки, подготавливает правовой акт по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30 апреля    2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществ-лении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и передает его на подпись руководителя уполномоченного органа.

3.4.4.Глава Пугачевского муниципального района в день получения правового акта подписывает его и возвращает муниципальному жилищному инспектору, ответственному за подготовку правового акта.

3.4.5.Муниципальный жилищный инспектор, ответственный за подго-товку правового акта, в течение одного рабочего дня заверяет печатью админи-страции Пугачевского муниципального района две копии правового акта, направляет одну копию лицу, в отношении которого проводится плановая проверка, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения. Хранение оригинала правового акта осуществляется отделом. 

3.4.6.Результатом выполнения административной процедуры является уведомление лица о проведении плановой проверки. 

Результатом выполнения административной процедуры является реестр почтовых отправлений, который хранится у муниципального жилищного инспектора.
3.5.Проведение плановых проверок.

3.5.1.Основанием для начала осуществления административной проце-дуры по проведению плановой проверки является уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, нанимателя органом муниципаль-ного контроля.

3.5.2.Проведение плановой проверки осуществляется только муници-пальным жилищным инспектором.

3.5.3.Проверка проводится в сроки, установленные Административным регламентом.

3.5.4.Плановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной проверки.

3.5.5.Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального контроля. В процессе документарной проверки уполномо-ченные лица рассматривают документы юридического лица и индивидуального предпринимателя, нанимателя, представленные на основании мотивированного письменного запроса органа муниципального контроля лицами, в отношении которых осуществляется проверка.

3.5.6.В случае, если достоверность сведений, содержащихся в доку-ментах, указанных в настоящем Административном регламенте, вызывает обос-нованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, нанимателем обяза-тельных требований, орган муниципального контроля направляет в адрес лица, в отношении которого осуществляется проверка, мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе прове-дения документарной проверки документы.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий доку-ментов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не пре-дусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.5.7.В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, нанимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе муни-ципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу и индивидуальному предпринимателю, нанимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.5.8.Юридическое лицо и индивидуальный предприниматель, нани-матель, представляющие в орган муниципального контроля пояснения относи-тельно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных доку-ментах либо относительно несоответствия указанных в настоящем Админи-стративном регламенте сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.5.9.Муниципальный жилищный инспектор обязан рассмотреть пред-ставленные руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем, нанимателем, его уполномоченным предста-вителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее пред-ставленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений муниципальный жилищный инспектор установит признаки нарушения обязательных требо-ваний, муниципальный жилищный инспектор вправе провести выездную про-верку.

3.5.10.При проведении документарной проверки муниципальный жилищ-ный инспектор не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя, нанимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены органом муниципального контроля от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.5.11.Выездная проверка проводится по месту нахождения юриди-ческого лица, индивидуального предпринимателя и (или) по месту факти-ческого осуществления его деятельности, или места жительства нанимателя.

3.5.12.Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, нанимателя;

оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, нанимателя обязательным требованиям без проведения соот-ветствующего мероприятия по контролю.

3.5.13.Выездная проверка начинается с предъявления служебного удосто-верения муниципальным жилищным инспектором и вручения заверенной печатью копии правового акта руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица и индивидуального предпринимателя, нанимателю. 

3.5.14.Результатом выполнения административной процедуры является:

вручение акта проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, нанимателю (фиксируется подписью проверяемого лица в акте проверки либо направлением акта проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением в адрес проверяемого лица);

направление копии акта проверки в орган прокуратуры (в случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры) (фиксируется в реестре заказных почтовых отправлений, который хранится у муниципального жилищного инспектора органа муниципального контроля);

направление материалов о выявленных нарушениях обязательных требо-ваний и требований муниципальных правовых актов в уполномоченные органы государственной власти (фиксируется в реестре заказных почтовых отправ-лений, который хранится у муниципального жилищного инспектора).

3.6.Проведение внеплановых проверок.

3.6.1.Основанием для начала административной процедуры по прове-дению внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, нанимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

1.1) поступление в орган муниципального контроля заявления от юриди-ческого лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении право-вого статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществ-ление иных юридически значимых действий, если проведение соответст-вующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпри-нимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

2) мотивированное представление должностного лица органа государст-венного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юриди-ческими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предприни-мателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следую-щих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музей-ного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера);

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, расте-ниям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам исто-рии и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библио-течного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвы-чайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществ-ляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потре-бителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель обра-щался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены);

3) поступление в орган местного самоуправления обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, о фактах нарушения обяза-тельных требований, требований установленных муниципальными правовыми актами к порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверж-дения условий такого договора и его заключения, а также нарушения управ-ляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации. Внеплановая проверка по данному основанию проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки. 
2.1) выявление при проведении мероприятий без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при осуществ-лении муниципального контроля, параметров деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, соответствие которым или отклонение от которых согласно утвержденным органом государственного контроля индика-торам риска является основанием для проведения внеплановой проверки, которое предусмотрено в положении о виде федерального государственного контроля (надзора);
3.6.2.Специалист органа местного самоуправления, ответственный за регистрацию обращений, в день поступления обращения регистрирует его и передает на рассмотрение главе Пугачевского муниципального района.

3.6.3.Муниципальный жилищный инспектор в течение трех рабочих дней со дня получения зарегистрированного обращения проверяет наличие в нем фактов, являющихся основанием для проведения внеплановой проверки, и при наличии таковых проводит проверку.
3.6.4.Муниципальный жилищный инспектор готовит проект правового акта и представляет его на подпись главе Пугачевского муниципального района в течение трех рабочих дней со дня получения обращения. 
3.6.5.Муниципальный жилищный инспектор направляет заказным почто-вым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного доку-мента, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, нанимателя заявление о согласовании проведения внепла-новой выездной проверки, составленное по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года № 141, с приложением копии правового акта и документов, которые содержат сведения, послужившие основанием её проведения.

3.6.6.О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в настоящем регламенте, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, наниматель уведомляется органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.6.7.Согласование с органами прокуратуры и извещение органов проку-ратуры о проведении внеплановой выездной проверки осуществляется в по-рядке, установленном Федеральным законом от 26 декабря 2008 года                № 294-ФЗ.

3.6.8.Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке и сроки, установленные настоящим Административном регламентом.
3.7.Подготовка документов по результатам проверки.

3.7.1.Основанием административной процедуры подготовки документов по результатам проверки является окончание проведения проверки. 

3.7.2.По результатам проведенной проверки муниципальным жилищным инспектором составляется акт проверки. 
К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, индивидуального предпринимателя, нанимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписание об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.7.3.Акт проверки оформляется непосредственно после завершения про-верки в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному предста-вителю юридического лица, индивидуального предпринимателя, нанимателю или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, нанимателю или его уполномо-ченному представителю, а также в случае отказа проверяемого лица дать рас-писку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

3.7.4.В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специаль-ных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превы-шающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя, нани-мателя под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

3.7.5.В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.7.6.В журнале учета проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей уполномоченными лицами, проводившими проверку, осу-ществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наиме-новании органа муниципального контроля, датах начала и окончания прове-дения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соот-ветствующая запись.

3.7.7.Результатом исполнения административной процедуры является:

вручение акта проверки с копиями приложений, в том числе предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, проверяемому лицу под роспись либо направление его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

направление копии акта проверки в орган прокуратуры (в случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры);

направление материалов о выявленных нарушениях обязательных требо-ваний в уполномоченные органы для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях или уголовных дел по признакам прес-туплений;
составление протоколов и предписаний по выявленным правонару-шениям.

3.8.Анализ исполнения обязательных требований, информация о нару-шении которых получена в ходе осуществления муниципального контроля. 
3.8.1.Отчетным периодом для проведения анализа исполнения обяза-тельных требований, информация о нарушении которых получена в ходе осуществления муниципального контроля, является квартал.

3.8.2.Основанием для начала административной процедуры по анализу исполнения обязательных требований, информация о нарушении которых получена в ходе осуществления муниципального контроля, является окончание отчетного периода. 

3.8.3.Ответственным за проведение анализа исполнения обязательных требований, информация о нарушении которых получена в ходе осуществления муниципального контроля, является муниципальный жилищный инспектор.

3.8.4.Муниципальный жилищный инспектор в течение 15 рабочих дней со дня окончания отчетного периода проводит анализ исполнения обязательных требований, информация о нарушении которых получена в ходе осуществления муниципального контроля.

3.8.5.Анализ исполнения обязательных требований, требований установ-ленных муниципальными правовыми актами, информации о деятельности либо действиях юридического лица и индивидуального предпринимателя, которая предоставляется такими лицами (в том числе посредством использования феде-ральных государственных информационных систем) в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в соответствии с феде-ральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными норма-тивными правовыми актами Российской Федерации или может быть получена (в том числе в рамках межведомственного информационного взаимодействия) органом государственного контроля (надзора), органом муниципального конт-роля без возложения на юридических лиц и индивидуальных предприни-мателей обязанностей, не предусмотренных федеральными законами и приня-тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Россий-ской Федерации

3.8.6.Анализ исполнения обязательных требований, требований установ-ленных муниципальными правовыми актами,  информация о нарушении кото-рых получена в ходе осуществления муниципального контроля, проводится путем обобщения материалов проведенных проверок, (количество выданных предписаний, количество исполненных предписаний, количество составленных протоколов об административных правонарушениях, количество направленных материалов о выявленных нарушениях обязательных требований в уполномо-ченные органы для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях или уголовных дел по признакам преступлений).

3.8.7.По завершении анализа исполнения обязательных требований, информация о нарушении которых получена в ходе осуществления муници-пального контроля, составляется отчет и направляется руководителю уполно-моченного органа.

IV.Порядок и формы контроля
за исполнением муниципальной функции
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением должностными лицами органа местного самоуправления положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием

ими решений

4.1.Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее - текущий контроль) осуществляется начальником отдела.

4.2.Текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муни-ципального контроля включает в себя проведение постоянных проверок соблю-дения и исполнения должностными лицами отдела положений Администра-тивного регламента, иных нормативных актов Российской Федерации и Сара-товской области, проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение жалоб на действия (бездействие) должностных лиц отдела при осуществлении муниципального контроля, при-нятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц.

4.3.По результатам проведения текущего контроля в случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных Административным регламентом, и принятия в ходе его осуществления реше-ний виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соот-ветствии с законодательством Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством муниципального контроля 
4.4.Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальным жилищным инспектором положений Административного регламента и за при-нятием им решений осуществляется главой Пугачевского муниципального района, заместителем главы администрации по коммунальному хозяйству и градостроительству Пугачевского муниципального района. 


Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и вне-плановых проверок соблюдения и исполнения муниципальным жилищным инспектором положений Административного регламента.

4.5.Плановые проверки осуществляются в соответствии с планом про-верок, утвержденным главой Пугачевского муниципального района.
4.6.Внеплановые проверки осуществляются на основании правового акта органа местного самоуправления.

4.7.Перечень должностных лиц, уполномоченных на проведение плановых и внеплановых проверок, устанавливается правовым актом органа местного самоуправления, должностными инструкциями.

4.8.Целью проверок является выявление и устранение нарушений прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при исполнении муниципальной функции.

4.9.Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выяв-ленные недостатки и вносятся предложения по их устранению.

4.10.По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-шений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответ-ствии с законодательством.

Ответственность должностных лиц за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе осуществления муниципального контроля  

4.11.Специалисты (должностные лица) органа муниципального контроля несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоб-людение сроков и последовательности совершения административных дейст-вий при проведении проверок.

4.12.О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законода-тельства Российской Федерации, а также положений настоящего Администра-тивного регламента должностных лиц, не позднее дня, следующего за днем принятия решения о применении таких мер, орган местного самоуправления обязан сообщить в письменной форме лицу, законные интересы которого нарушены.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.13.Для осуществления со своей стороны контроля за исполнением муни-ципальной функции граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган местного самоуправления индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка исполнения муниципальной функции, а также жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, исполняющими муници-пальную функцию, требований настоящего Административного регламента, законов и иных правовых актов.

V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) должностных лиц

Информация для заинтересованных лиц об их праве

на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия)

и решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля 
5.1.В случае нарушения прав заинтересованного лица он вправе обжа-ловать действия (бездействие) должностного лица органа местного самоуправ-ления, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции во внесудебном порядке. Заявление об обжаловании подается и рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года     № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-ции».

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.Предметом обжалования является конкретное решение, действие (без-действие) должностного лица в ходе исполнения муниципальной функции, с принятием, совершением (допущением) которого не согласно заинтересованное лицо, обратившееся с жалобой.

Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления рассмотрения жалобы
и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предус-мотрено.

5.4.Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

в жалобе не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в муници-пальный орган в соответствии с его компетенцией;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа местного самоуправления, а также членов его семьи. В указанном случае орган местного самоуправления оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему жалобу, о недо-пустимости злоупотребления правом;

текст жалобы не поддается прочтению. В указанном случае жалоба не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации жалобы сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

текст жалобы не позволяет определить суть жалобы. В указанном случае, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу;

в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, напра-вившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поста-вленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи календарных дней со дня регистрации возвращается заинтересованному лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинте-ресованное лицо вправе вновь направить жалобу в орган местного само-управления.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

5.5.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-лования является требование заинтересованного лица или его законного пред-ставителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных инте-ресов заинтересованного лица органом местного самоуправления, должност-ным лицом либо муниципальным служащим при исполнении ими муници-пальной функции (далее - жалоба).

В жалобе, направленной в письменной форме, указываются:

наименование органа местного самоуправления, в который она направ-ляется, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица), почтовый адрес заинтересованного лица, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переад-ресации жалобы;

суть жалобы;

личная подпись заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица) и дата.

Заинтересованным лицом могут быть представлены документы и мате-риалы, подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления в форме элект-ронного документа, должна содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заинтересованного лица (представителя заинтересованного лица);

адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ в форме электронного документа, уведомление о переадресации жалобы;

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

суть жалобы.

Заинтересованное лицо вправе приложить к такой жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме.

Права заинтересованных лиц на получение информации

и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.6.Для обоснования, подготовки и рассмотрения жалобы заинтересо-ванное лицо имеет право письменно затребовать от органа местного самоуправ-ления предоставления необходимых документов и информации.

5.7.Орган местного самоуправления не позднее пятнадцати календарных дней со дня обращения предоставляет заинтересованному лицу затребованные документы и информацию.

Органы муниципальной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.8.Жалоба подается в орган местного самоуправления на имя главы Пугачевского муниципального района в письменной форме на бумажном носителе, в форме электронного документа.

Жалоба может быть направлена по почте по адресу: 413720, Саратовская область, г.Пугачев, ул.Пушкинская, д.280, с использованием информационно-коммуникационной сети Интернет на официальный сайт органа местного само-управления (http://pugachev-adm.ru/), единого портала государственных и муни-ципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг, по адресу электронной почты: (orgpugachev@mail.ru), а также может быть принята при личном приеме заинтересованного лица (представителя заин-тересованного лица).

Личный прием проводится главой (лицом его замещающим) в соответ-ствии с графиком приема руководителями, размещенным в сети Интернет на официальном сайте органа местного самоуправления. Информацию о времени приема можно получить в отделе делопроизводства по телефону: 8(84574) 2-38-31.

Сроки рассмотрения жалобы

5.9.Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента ее поступления. Срок рассмотрения жалобы, поступившей в орган местного самоуправления, составляет тридцать календарных дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно

к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.10.По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу - в случае установления нарушений законода-тельства в действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его долж-ностного лица, муниципального гражданского служащего, а также несоответ-ствия законодательству принимаемых ими решений при исполнении муници-пальной функции, в том числе в форме отмены принятого в результате исполнения муниципальной функции решения, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.11.Ответ на обращение гражданина направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, посту-пившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме. По просьбе гражданина, изложенной в обращении, ответ дополнительно направ-ляется в установленные федеральным законодательством сроки по почтовому адресу или адресу электронной почты, указанному в обращении.
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Приложение № 2 к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПУГАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленных нарушений
Регистрационный номер ___________                                     «___» __________ 201__ года

В ходе проведения ____________________________________ проверки в отношении

                                                      (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

_______________________________________________________________________________,               

         (сокращенное наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

были выявлены следующие факты несоблюдения обязательных (лицензионных) требований:

_______________________________________________________________________________,

что является нарушением _________________________________________________________
                                                                  (указать конкретную норму нормативного правового акта)

Необходимо: ______________________________________________________________                                   

                                           (сокращенное наименование юридического лица,

________________________________________________________________________________
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

1.Принять меры к устранению допущенных нарушений, выявленных в торговых и складских помещениях (объектах общественного питания), расположенных по адресу:_____
________________________________________________________________________________
в срок, не превышающий ____________________ со дня получения настоящего предписания.

2.В случае несогласия с выявленными нарушениями, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в течение пятнадцати дней с даты получения настоящего предписания, вправе представить в соответствующий орган муниципального контроля в письменной   форме   возражения   относительно   выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.

Предписание составлено:

________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица (лиц), проводившего мероприятие по контролю)

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(подпись должностного лица (лиц), проводившего мероприятие по контролю)

Предписание получил:____________________________________________________________
                                                 (Ф.И.О. руководителя (уполномоченного представителя) юридического лица,

                                                  Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, дата получения, подпись руководителя
                                                      (уполномоченного представителя) юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Приложение № 3 к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПУГАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

__________________________                                      «______» _____________ 20___ года

     (место составления акта)                                                                                       (дата составления акта)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о вызове для составления протокола 
об административном правонарушении

В соответствии с требованиями статьи 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях уведомляю _____________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, (законного представителя) юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

о вызове для составления протокола об административном правонарушении, предусмот-ренном ч._____ ст._______ Кодекса Российской Федерации об административных право-нарушениях, руководителю (законному представителю) юридического лица, индивидуаль-ному предпринимателю необходимо явиться «___»___________ 20__ года в ___ ч. ___ мин. по адресу: г.Пугачев, ул.Пушкинская, д.231.

При себе иметь:

1) настоящее уведомление;

2) паспорт;

3)________________________________________________________________________
4)________________________________________________________________________
Разъясняю Вам права и обязанности участников производства по делу об адми-нистративном правонарушении:

статья 51 Конституции Российской Федерации:

никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом;
статья 24.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях:
1.Производство по делам об административных правонарушениях ведется на русском языке - государственном языке Российской Федерации. Наряду с государственным языком Российской Федерации производство по делам об административных правонарушениях может вестись на государственном языке республики, на территории которой находятся судья, орган, должностное лицо, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях;

2.Лицам, участвующим в производстве по делу об административном правона-рушении и не владеющим языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке, либо на другом свободно избранном указанными лицами языке общения, а также пользоваться услугами переводчика;
статья 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях:
1.Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом;

2.Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении.  В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.

__________________________________________                                _____________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),                                                                              (подпись)

должность должностного лица, проводившего проверку)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
линия разрыва

РАСПИСКА

в получении уведомления

Уведомление  о  вызове  для  составления  протокола об административном правона-рушении ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
                       (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
по адресу: г.Пугачев, ул.Пушкинская, д.231.

Лично получил __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, (законного представителя) юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

«____» _________ 20__ г.    ___________________________________________________
                         (дата)                             (подпись руководителя (законного представителя юридического лица)        
Составление проекта ежегодного плана проведения плановых проверок





Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда





Распоряжение об утверждении плана проведения проверок











Согласование плана проверок с органами прокуратуры








Поручение





Размещение плана проверок в средствах массовой информации и сети Интернет





Подготовка распоряжения о проведении проверки при осуществлении муниципального контроля


в области торговой деятельности





О проведении плановой проверки














О проведении внеплановой проверки














Проверка исполнения 


предписания














Проверка по обращению, заявлению граждан














Распоряжение о проведении проверки при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности





Уведомление о проведении проверки








Заявление о согласовании с органами прокуратуры








Проведение плановой проверки














Разрешение органов прокуратуры о проведении проверки








Решение органов прокуратуры об отказе в проведении внеплановой проверки








Проведение проверки








Оформление результатов проверки














Проверка не проводится








Проведение внеплановой проверки














Направление копии акта проверки в органы прокуратуры








